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Tekst ujednolicony uwzgledniajgcy zmiany wprowadzone:
zarzgdzeniem nr 13 Rektora Ut z dnia 20.10.2021 r;
zarzgdzeniem nr 41 Rektora Ut z dnia 20.12.2021 r.
zarzgdzeniem nr 103 Rektora Ut z dnia 19.04.2023 r.

Zatgcznik do zarzgdzenia nr 119 Rektora Ut z dnia 22.03.2021 r.

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

W UNIWERSYTECIE LODZKIM



Rozdziat |

§ 1

Przepisy ogélne

Niniejszy Regulamin okresla procedury udzielania zamowien publicznych przez
Uniwersytet todzki oraz zasady planowania i sprawozdawczosci w zakresie
zamowien.

Regulamin okresla rowniez wzory dokumentéw obowigzujgcych w toku udzielania

zamowien publicznych przez jednostki organizacyjne Uniwersytetu tddzkiego.

Wzory dokumentéw obowigzujgcych w Uniwersytecie tdédzkim, przy realizacji

zamoéwien publicznych okreslajg zatgczniki do niniejszego Regulaminu.

Udzielanie zamodwien publicznych w Uniwersytecie tédzkim odbywa sie

z zastosowaniem przepiséw niniejszego Regulaminu oraz:

1) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2020 r.,
poz. 1740 ze zm.), zwanej dalej KC;

2) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.
z 2022 r., poz. 1710 ze zm.), zwanej dalej PZP;

3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r.,
poz. 305), zwanej dalej OFP;

4) ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(t.J. Dz. U. z 2020 r., poz. 85 ze zm.), zwanej dalej POSWIN;

5) przepisow dotyczacych ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci
wynikajgcych z: rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej zwane
,RODO”), ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.
U. z 2019 r., poz. 1781), obowigzujgcej w Ut Polityki Ochrony Danych
Osobowych;

6) ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom
ze szczegoblnym potrzebami (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1062);

7) ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych
i aplikacji mobilnych podmiotow publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 848).
Regulamin stosuje sie do przygotowywania i przeprowadzania postepowan
(z zastrzezeniem zapewnienia dostepnosci przynajmniej w zakresie minimalnych
wymagan okreslonych w § 6 ustawy o zapewnianiu dostepnosci osobom

ze szczegoblnymi potrzebami) o udzielenie:

1) zamowien publicznych o wartosci mniejszej lub réwnej kwocie netto
130 000 zt;



2)

3)
4)

zamoéwien publicznych o wartosci przekraczajgcej kwote netto 130 000 zi,
w trybach okreslonych w PZP w zaleznosci od wartosci zamowienia i stanu
faktycznego zaistniatego w toku realizacji danego zamdwienia;

zamowien wytgczonych ze stosowania PZP na podstawie art. 11 ust. 1i5 PZP;
zamowien publicznych na ustugi spoteczne i inne szczegolne ustugi, o ktérych
mowa w art. 359 i nast. PZP.

§ 2

Definicje

llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

,cenie” — nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1
i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug
(tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 178), nawet jezeli jest ptacona na rzecz osoby
niebedacej przedsiebiorca;

.,dokumentach zamoéwienia” — nalezy przez to rozumie¢ dokumenty
sporzgdzone przez zamawiajgcego lub dokumenty, do ktérych zamawiajgcy
odwotuje sig, inne niz ogtoszenie, stuzgce do okreslenia lub opisania
warunkéw zamowienia, w tym specyfikacja warunkéw zamowienia oraz opis
potrzeb i wymagan,;

,dostawach” — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktérymi sg
rzeczy ruchome, energia, woda oraz prawa majgtkowe, jezeli mogg by¢
przedmiotem obrotu, w szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy,
dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez opcji zakupu, ktore
moze obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

.,fobotach budowlanych” — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo
zaprojektowanie i wykonanie robo6t budowlanych, okreslonych w zatgczniku |1
do dyrektywy 2014/24/UE, w zatgczniku | do dyrektywy 2014/25/UE oraz
objetych dziatem 45 zatgcznika | do rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie
Wspodlnego Stownika Zamowien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002 r.,
str. 1, ze zm.), zwanego dalej ,Wspdlnym Stownikiem Zamowien”, lub obiektu
budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego za pomocg dowolnych
Srodkow, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego;
L2ustugach” — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie Swiadczenia, ktére nie
sg robotami budowlanymi lub dostawami;

,dysponencie srodkoéw finansowych” — nalezy przez to rozumie¢ osoby
uprawnione do dokonywania zamowien w granicach udzielonych
im petnomocnictw;

.jednostce organizacyjnej UL” — nalezy przez to rozumie¢ kazdg jednostke
organizacyjng Uniwersytetu £.édzkiego;

.Kierowniku jednostki organizacyjnej UL” — nalezy przez to rozumie¢ osobe
upowazniong do reprezentowania jednostki organizacyjnej w tym
do zaciggania zobowigzan finansowych w jej imieniu i na jej rzecz;



9) ,kierowniku zamawiajgcego” — nalezy przez to rozumie¢ Rektora
Uniwersytetu todzkiego lub osobe upowazniong przez Rektora Ut do
wystepowania w imieniu kierownika zamawiajgcego;

10) ,najkorzystniejszej ofercie” — nalezy przez to rozumie¢ oferte
przedstawiajgcg najkorzystniejszy stosunek jakosci do ceny lub kosztu lub
oferte z najnizszg ceng lub kosztem;

11) ,Regulaminie” — nalezy przez to rozumiec niniejszy Regulamin udzielania
zamowien publicznych w Uniwersytecie t.édzkim;

12)  ,specyfikacji/SWZ” — nalezy przez to rozumieC specyfikacje warunkow
zamowienia, o ktérej mowa w PZP;

13) ,Srodkach publicznych® — nalezy przez to rozumie¢ wszystkie Srodki
publiczne w rozumieniu OFP;

14)  ,trybie udzielenie zamoéwienia” — nalezy przez to rozumieé odpowiedni tryb
realizacji zamowienia;

15) ,udzieleniu zamowienia” — nalezy przez to rozumie¢ zawarcie umowy
w sprawie zamdwienia publicznego;

16) ,Uczelni” — nalezy przez to rozumie¢ Uniwersytet t.6dzki;

17)  ,wnioskodawcy” — nalezy przez to rozumie¢ jednostke organizacyjng UL,
ktéra sktada wniosek o wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia;

18) ,wniosek” — nalezy przez to rozumie¢ wniosek w sprawie wszczecia
postepowania o udzielenie zaméwienia (wniosek zakupowy), wniosek
0 okreslenie trybu zakupu, wniosek o wydanie wykfadni projektu;

19) ,wykonawcy” — nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng, osobe prawng albo
jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra oferuje
na rynku wykonanie robot budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe
produktéow lub swiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie zamdwienia,
ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia publicznego;

20) ,zamawiajgcym” — nalezy przez to rozumie¢ Uniwersytet t.6dzki;

21) ,zamowieniu” — nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang miedzy
zamawiajgcym a wykonawcg, ktorej przedmiotem jest nabycie przez
zamawiajgcego od wybranego wykonawcy robét budowlanych, dostaw lub
ustug;

22) ,zamowieniu na ustugi spoteczne i inne szczegolne ustugi’ — nalezy przez to
rozumie¢ zamodwienia klasyczne na ustugi wymienione odpowiednio
w zatgczniku XIV do dyrektywy 2014/24/UE.

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o wnioskodawcy, kierowniku jednostki

organizacyjnej nalezy przez to rozumie¢ rowniez osoby ich zastepujace, a takze

osoby wykonujgce ich czynnosci na podstawie pisemnie udzielonych upowaznien.

Pozostate terminy uzyte w Regulaminie nalezy interpretowaC zgodnie

Z postanowieniami PZP oraz przepisami wykonawczymi wydanymi na jej

podstawie.



§3
Jednostki upowaznione do realizacji
i koordynacji zaméwien publicznych

1. Do przeprowadzenia postepowan wtasciwe sg nastepujgce jednostki organizacyjne
administracji centralnej UL:
1) Dziat Inwestycji i Remontow Ut

2) Dziat Gospodarki Energetycznej UL

— w zakresie robot budowlanych, dostaw i ustug zwigzanych z ich dziatalno$cig;
3) Dziat Zakupow UL

— W pozostatym zakresie.

2. Kierownicy jednostek wskazanych w ust. 1 pkt 1 i 2 ponoszg odpowiedzialnosc
za prawidtowe przygotowanie dokumentacji zamoéwienia w tym SWZ. SWZ wymaga
potwierdzenia jej zgodnosci z przepisami PZP, ktérej dokonuje Dziat Zakupdw UL.

3. Do zadan Dziatu Zakupéw Ut naleza:

1)
2)

3)
4)

5)
6)
7
8)
9)

sporzgdzenie i opublikowanie planu zaméwien publicznych Uniwersytetu
. édzkiego zgodnie z przepisami PZP;

sporzgdzenie rocznego sprawozdania z udzielonych zamoéwien dla Prezesa
Urzedu Zamoéwien Publicznych;

opiniowanie wnioskow o okreslenie trybu zakupu;

wydawanie wyktadni budzetow projektdw oraz ich aktualizacji w sytuacji zmiany
wydatkow okreslonych w danym budzecie;

prowadzenie rejestrow realizowanych postepowan;

udzielanie wyjasnien w zakresie funkcjonowania zamoéwien publicznych w UL;
prowadzenie postepowan przetargowych;

opiniowanie projektéw umdw i aneksow w zakresie zamowien publicznych;
udzielanie wyjasnieh w zakresie realizowanych zamowien,;

10) wydawanie komunikatéw w zakresie podpisanych umoéw sukcesywnych

i ramowych.

4. Jednostkami merytorycznymi do koordynacji i wspomagania procesu udzielenia
zamoéwienia publicznego sa:

1)

2)

Biblioteka UL.:

— dla dostaw czasopism polskich i zagranicznych oraz baz danych,

— dla dostaw drukow bibliotecznych i kodéw paskowych,

— dla ustug opraw ksigzek i czasopism,

— dla ustug zwigzanych z udziatem UL w konsorcjach bibliotecznych,

— dla ustug digitalizacji zbioréw bibliotecznych;

Biuro Rektora:

— dla ustug wykonania pieczatek,

— dla ustug cateringowych dla jednostek organizacyjnych administracji centralne;
UL,

— dla ustug pocztowych (znaczki pocztowe, paczki, listy) i kurierskich,

— dla ustug zwigzanych z publikacjg ogtoszen prasowych,

— dla dostaw czasopism polskich dla jednostek administracji centralnej UL;

5



3) Biuro Wspétpracy z Zagranica:
— dla dostaw i ustug zwigzanych z realizacjg wspotpracy z jednostkami
zagranicznymi,
— dla ustug zwigzanych z rekrutacjg studentéw zagranicznych;
4) Centrum Komunikacji i PR:
— dla dostaw materiatdw promocyjnych,
— dla ustug promocyjnych w mediach,
— dla ustug medialnych (filmy, spoty reklamowe),
— dla ustug poligraficznych na potrzeby reklamowe,
— dla zakupu czasu antenowego;
5) Centrum Informatyki:
— dla dostaw i ustug IT,
— dla dostaw sprzetu komputerowego,
— dla dostaw blankietéw legitymaciji studenckiej,
— dla ustug utrzymania systemoéw informatycznych,
— dla dostaw sprzetu i urzgdzen do funkcjonowania systeméw informatycznych,
UL,
— dla dostaw certyfikatéw kwalifikowanych podpiséw elektronicznych,
—dla dostaw materiatbw eksploatacyjnych sprzetu komputerowego
i drukujgcego;
6) Centrum Obstugi Spraw Spotecznych i Socjalnych Studentéw i Doktorantéw:
—dla dostaw i wustug zwigzanych z dziatalnoscig domow studenta
i zabezpieczeniem ich funkcjonowania,
— dla dostaw i wustug zwigzanych 2z organizacjg Juwenaliow UL
i funkcjonowaniem organizacji studenckich, kot naukowych itp.,
— dla dostaw i ustug zwigzanych z funkcjonowaniem Centrum Obstugi Spraw
Spotecznych i Socjalnych Studentow i Doktorantéw;
7) Centrum Zarzgdzania Majatkiem:
— dla dostaw i ustug zwigzanych z ochrong mienia,
— dla ustug odbioru i zagospodarowania odpadéw komunalnych i innych,
— dla ustug zwigzanych z transportem,
— dla dostaw pojazdow,
—dla dostaw i ustug zwigzanych z funkcjonowaniem obiektéw Centrum
Szkoleniowo-Konferencyjnego UL,
— dla ustug sprzatania,
— dla dostaw drukéw,
— dla dostaw paliwa,
— dla ustug ubezpieczen pojazddéw,
—dla ustug i dostaw zwigzanych z funkcjonowaniem Centrum Wychowania
Fizycznego i Sportu UL,
— dla ustug ratownictwa wodnego,
— dla ustug i dostaw zwigzanych z obstugg zasobéw mieszkaniowych UL;
8) Dziat Spraw Pracowniczych:
— dla badan profilaktycznych pracownikow;
9) Dziat Spraw Socjalnych:



— dla dostaw i ustug zwigzanych z zabezpieczeniem socjalnym pracownikow
i emerytéw UL oraz ich rodzin,
— dla ustug zwigzanych z rekreacjg i wypoczynkiem pracownikéw UL ;
10) Dziat Finansowy:
— dla ustug bankowych,
— dla dostaw i ustug zwigzanych z jego dziatalnoscig;
11) Dziat Ksiegowosci:
— dla dostaw i ustug zwigzanych z realizacjg wyjazdow zagranicznych,
— dla ustug badania sprawozdania finansowego i audytu;

12) Inspektorat BHP:

— dla dostaw i ustug zwigzanych z bezpieczehstwem i higieng pracy
na Uniwersytecie £odzkim w szczegolnosci dostaw apteczek i ich wyposazenia,
odziezy roboczej, ustug profilaktycznej opieki lekarskiej;

13) Sekcja Ochrony Przeciwpozarowej:

— dla dostaw i ustug zwigzanych z jego dziatalnoscia,
— dla dostaw gasnic i Srodkéw ochrony p.poz.,
— dla ustug konserwacji i monitoringu urzgdzen ochrony p.poz.;
14) Wydawnictwo Ut.:
— dla ustug zwigzanych z realizacje procesu poligraficznego,
— dla ustug wydawniczych i proceséw z nimi zwigzanych,
—dla ustug rozpowszechniania  wersji  elektronicznych  artykutéw
zamieszczanych w czasopismach naukowych wydawanych przez UL,
15) Zespoét Radcéw Prawnych UL:
— dla ustug obstugi prawnej;

16) pozostate jednostki niewymienione powyzej w zakresie realizacji zamdwien
zwigzanych z ich dziatalnoscig lub zleconych do realizacji tym jednostkom przez
Wtadze Uczelni.

. Kierownicy jednostek wymienionych w ust. 4 ponoszg odpowiedzialnosc

za prawidtowe przygotowanie opisu przedmiotu zamowienia oraz o oszacowanie

wartosci zamowienia.

Rozdziat Il

§ 4

Zasady udzielania zamoéwien publicznych

Udzielenie zamowienia odbywa sie w trybach okreslonych w PZP.

Przy udzielaniu zamowien publicznych nalezy przestrzegaé zasad:

1) zachowania uczciwej konkurenciji, rownego traktowania wykonawcéw, w sposob
przejrzysty i proporcjonalny;

2) zapewniajgcych najlepszg jakos¢ dostaw, ustug i robdét budowlanych
uzasadnionych charakterem zamowienia, w ramach srodkéw, ktore
zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na realizacje zamowienia oraz uzyskanie
najlepszych efektow zamodwienia, w tym efektow spotecznych, sSrodowiskowych



4a.

10.

11.

oraz gospodarczych, o ile taki efekt mozliwy jest do uzyskania w danym
zamoéwieniu, w stosunku do poniesionych naktadow.
Przedmiot zamowienia opisuje sie w sposéb:
1) jednoznaczny;
2) wyczerpujacy;
3) za pomocg dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc
wymagania i okolicznosci mogace mie¢ wptyw na sporzgdzenie oferty.
Whioskodawca ponosi odpowiedzialnosé za prawidilowosé przygotowania
opisu przedmiotu zamowienia oraz oszacowania wartosci zamowienia.
Opis przedmiotu zamdwienia musi uwzglednia¢ co najmniej minimalne wymagania
okreslone w art. 6 Ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci
osobom ze szczegdlnymi potrzebami. Opis wymagan powinien by¢ adekwatny
do przedmiotu realizowanego zamdéwienia oraz jego odbiorcow (beneficjentow).
Whnioskodawca zobowigzany jest do wykonania analizy szczegolnych potrzeb
odbiorcow (beneficjentow).
Sposob realizacji potrzeb Ut nie moze prowadzi¢ do naruszenia powszechnie
obowigzujgcych przepisow prawa oraz postanowien Regulaminu.
Zamowienia w ramach projektow finansowanych/wspétfinansowanych ze srodkow
zewnetrznych (europejskich lub innych funduszy zagranicznych lub krajowych)
udzielane sg na podstawie Regulaminu oraz wytycznych dotyczacych sposobu
udzielania zamoéwien publicznych oraz zasad kwalifikowalnosci wydatkow
w danym projekcie wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéw
w szczegolnosci uméw o dofinansowanie. W przypadku, gdy wytyczne w danym
projekcie zawierajg bardziej rygorystyczne zasady niz okreslone w Regulaminie,
majg pierwszenstwo przed jego postanowieniami.
Udzielajagc zamowienia, nalezy uwzgledniaC réwniez cele okreslone w Polityce
Zakupowej Panstwa, strategiach rozwoju, programach i innych dokumentach, na
podstawie ktorych prowadzona jest polityka rozwoju, w szczegolnosci cele
dotyczgce aspektdéw srodowiskowych, spotecznych, w tym wymogow dotyczgcych
stosowania przepiséw prawa pracy.
Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamoéwienia wykonujg osoby zapewniajgce
bezstronnosc¢ i obiektywizm.
Za wydatkowanie $rodkdéw publicznych, przygotowanie i przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego odpowiada kierownik
zamawiajgcego lub pracownik zamawiajgcego, ktéremu kierownik zamawiajgcego
powierzyt pisemnie wykonywanie zastrzezonych dla niego czynnosci, okreslonych
w art. 52 i nast. PZP. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania
0 udzielenie zamdwienia odpowiadajg takze inne osoby w zakresie, w jakim
powierzono im czynnosci w postepowaniu oraz czynnosci zwigzane
z przygotowaniem postepowania.
Koordynacja i nadzor w zakresie realizacji zamowien publicznych udzielanych przez
Ut nalezy do Kanclerza UL, ktory realizuje te zadania przy pomocy Dziatu Zakupéw
Ut.
Uchylony.



10.

§ 5

Planowanie zaméwien publicznych

Uniwersytet £odzki prowadzi i publikuje Plan zaméwien obowigzujgcy w danym
roku.

Jednostki organizacyjne UL zobowigzane sg do sporzgdzenia i przekazania do
Dziatu Zakupéw Ut wykazu planowanych wydatkéw na realizacje dostaw, ustug
i robot budowlanych, obejmujgcego obecny rok kalendarzowy.

W ciggu 7 dni od uchwalenia przez Senat Uczelni planu finansowego, jednostki
organizacyjne zobowigzane sg do ziozenia wykazu planowanych wydatkéw
w danym roku.

Wykaz planowanych wydatkow, o ktorym mowa w ust. 2, nalezy przekazac
do Dziatu Zakupow UL, wypetniajgc udostepniony formularz w zakresie i terminie
w nim wskazanym.

Wykaz planowanych wydatkéw obejmuje wszystkie dostawy, ustugi i roboty
budowlane konieczne do zrealizowania w jednostce organizacyjnej w przysztym
roku kalendarzowym i powinien zawierac orientacyjne wartosci netto i brutto wraz
zinformacjami o stawkach podatku VAT co do wszystkich mozliwych
do przewidzenia dostaw, ustug i rob6t budowlanych na rok przyszty, z podaniem
prognozowanego terminu realizacji, z podziatem na kwartaty roku kalendarzowego.
Dziat Zakupow UL, na podstawie ztozonych wykazow planowanych wydatkow,
opracowuje wstepny Plan Zamdwien Uczelni na dany rok kalendarzowy.

Dziat Zakupoéw UL w terminie 30 dni od dnia uchwalenia planu finansowego przez
Senat UL sporzadza plan zaméwien w danym roku oraz publikuje go w Biuletynie
Zamowien Publicznych oraz na stronie BIP zamawiajgcego.

W przypadku koniecznosci aktualizacji wykazu planowanych wydatkéw
po opublikowaniu planu zaméwien Uczelni, Dziat Zakupow UL publikuje zmiane
planu zaméwien na podstawie informacji przekazanych przez dang jednostke
organizacyjng UL.

Kierownicy jednostek organizacyjnych UL sg odpowiedzialni za aktualizacje
ztozonych wykazow planowanych wydatkoéw w terminie 15 dni od ich zmiany oraz
do niezwtocznego przekazania do Dziatu Zakupdéw UL.

Pierwszenstwo realizacji wydatkéw w trybach okre$lonych w PZP majg wszystkie
dostawy, ustugi lub roboty budowlane okreslone w opublikowanym Planie
zamowien Uczelni.

§ 6

Ustalenie wartosci zamowienia

Przed wszczeciem procedury udzielenia zaméwienia jednostka organizacyjna UL
zobowigzana jest do oszacowania wartosci zamowienia z nalezytg staranno$cia.
Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia to catkowite wynagrodzenie wykonawcy bez
podatku VAT w catym okresie realizaciji.

Szacunkowg wartos¢ zamowienia ustala sie za pomoca:



1) analizy cen rynkowych;

2) katalogébw cenowych, cennikow produktow publikowanych na stronach
producentéw/dystrybutoréw danego asortymentu;

3) rezultatdw badania rynku przeprowadzonego na potrzeby planowanego
zakupu;

4) analiz wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamdwienia w okresie
poprzedzajgcym moment szacowania wartosci zamdwienia z uwzglednieniem
wskaznika inflacji publikowanego przez Prezesa GUS;

5) analiz cen ofertowych ztozonych w uprzednio prowadzonych postepowaniach
przez Uczelnie obejmujgce analogiczny przedmiot zamdwienia
z uwzglednieniem wskaznika inflacji publikowanego przez Prezesa GUS.

Szacunkowg wartos¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzgdzanego na podstawie dokumentac;ji
projektowej oraz specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét albo na
podstawie planowanych kosztow robét budowlanych okreslonych w programie
funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamodwienia jest wykonanie
robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo
budowlane (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1333 ze zm.);

2) planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robot
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli
przedmiotem zamdwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robot
budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane.

Przy ustaleniu wartosci zamdwienia zamawiajgcy moze uwzgledniac

w szczegolnosci takze opinie biegtych posiadajgcych specjalistyczng wiedze

0 przedmiocie zamdwienia.

Ustalenie wartosci szacunkowej powinno nastgpic:

1) w przypadku dostaw i ustug — nie wczesniej niz 3 miesigce;

2) w przypadku robét budowlanych — nie wczesniej niz 6 miesiecy

przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, lub

wniosku o okreslenie trybu zakupu, do ktérego nie stosuje sie przepisow PZP.

Szacunkowg wartos¢ zamowienia ustala sie w ztotych i przelicza na euro wedtug

aktualnego sredniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe

przeliczania wartosci zaméwien, okreslonego w obwieszczeniu Prezesa Urzedu

Zamoéwien Publicznych publikowanym na stronie Urzedu Zamowien Publicznych.

Ustalenie wartosci szacunkowej zaméwienia nalezy udokumentowaé¢ w postaci

notatki stuzbowej i zatgczonych do niej dokumentéw. Dokumentami

potwierdzajgcymi ustalenie wartosci szacunkowej zamowienia sg w szczegolnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw i odpowiedzi
cenowe wykonawcow;

2) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug lub towaréw z datg
wykonania wydruku;

3) kopie ofert lub uméw z innych podobnych postepowan (obejmujgcych
analogiczny przedmiot zamdwienia) z okresu poprzedzajgcego moment
szacowania wartosci zamoéwienia.
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10.

11.

12.

13.

Jezeli po ustaleniu wartosci zamdwienia nastgpita istotna zmiana okolicznosci
majgcych wptyw na dokonane ustalenie wartosci szacunkowej, wnioskodawca
przed wszczeciem postepowania powinien dokona¢ zmiany tej wartosci.

Dla ustalenia, czy w danym przypadku zamawiajgcy ma do czynienia z jednym

zamowieniem czy tez z odrebnymi zamowieniami, konieczne jest ustalenie, czy

dany rodzaj zamowienia mégt by¢ wykonany w tym samym czasie przez tego
samego wykonawce, tj. w oparciu o analize okolicznosci konkretnego przypadku,
zgodnie z ponizszymi kryteriami:

1) tozsamosc przedmiotowa zamowienia — zamodwienia na dostawy lub ustugi
o identycznym lub podobnym przeznaczeniu;

2) tozsamo$¢ czasowa zamodwienia — okreslenie petnego zakresu
przedmiotowych zamowien w okreslonej perspektywie czasowej obejmujgce;j
okres jednego roku budzetowego lub okresu trwania projektu;

3) tozsamos¢é podmiotowa zamédwienia — mozliwosé wykonania zamdéwienia
przez jednego wykonawce.

Nie mozna w celu unikniecia stosowania przepisbw PZP zaniza¢ wartosci
zamowienia.
Nie mozna dzieli¢ zamdwienia na odrebne zamdwienia, jezeli prowadzi to do
niestosowania przepisow PZP, chyba Zze jest to uzasadnione obiektywnymi
okolicznosciami.
Przy szacowaniu wartosci zaméwien udzielanych w ramach danego projektu
wspoffinansowanego ze srodkéw UE lub innych srodkéw zewnetrznych, konieczne
jest wyodrebnienie zamodwien na dostawy i ustugi, ktorych zakres moze byc¢
oszacowany z gory na caty okres realizacji projektu i ktore mogg by¢ udzielone
jednorazowo w ramach jednego postepowania (w tym w czesciach). W odniesieniu
do tych zamowien ich warto$¢ szacunkowa winna by¢ ustalona z uwzglednieniem
catego okresu realizacji oraz w ramach innych pozostatych jednorodzajowych
zamowien planowanych do realizacji w ramach wszystkich realizowanych przez
zamawiajgcego projektdw oraz w ramach biezgcej dziatalnosci zamawiajgcego.

§7

Wniosek o okreslenie trybu zakupu

W celu ustalenia czy wobec danego zakupu dostawy, ustugi czy roboty budowlanej

istnieje  obowigzek stosowania ustawy PZP, jednostki organizacyjne

sg zobowigzane do przestania wniosku o okreslenie trybu zakupu za pomocg

Formularza zgtoszeniowego znajdujgcego sie pod linkiem znajdujgcym sie

w Portalu zamowien publicznych w Bazie Wiedzy Pracownika Ut w Portalu

Pracowniczym badz sktadajgc wniosek o okreslenie trybu na adres skrzynki

pocztowej Dziat Zakupdéw UL: bzp@uni.lodz.pl. Wz6r wniosku o okreslenie trybu

zakupu stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

Whniosek o okreslenie trybu zawiera:

— imig, nazwisko oraz telefon kontaktowy do wnioskodawcy,

— adres e-mail wnioskodawcy (na ktéry zostanie przestane okreslenie trybu
zakupu),

11


mailto:bzp@uni.lodz.pl

— nazwa jednostki organizacyjnej UL (wnioskodawcy),

— okreslenie rodzaju zamowienia (dostawa/ustuga/robota budowlana),

— przedmiot zamodwienia (krotki opis, wskazanie liczby sztuk),

— preferowany producent/dostawca,

— uzasadnienie zakupu,

— wskazanie szacowanej wartosci w zt netto,

— okreSlenie zrodta finansowania (a w przypadku gdy zakup jest finansowany
ze srodkéw zewnetrznych — budzet projektu/plan wydatkdw/okreslenie trybu dla
catego budzetu projektu),

— termin wydatkowania srodkow.

3. Dziat Zakupow UL niezwtocznie okresla tryb zakupu, przesytajgc swojg decyzje na
adres skrzynki poczty elektronicznej wnioskodawcy.

4. W uzasadnionych przypadkach przed podjeciem decyzji Dziat Zakupow UL moze
wezwacé wnioskodawce do ztozenia dodatkowych wyjasnien.

5. Rozstrzygniecia Dziatu Zakupéw UL zapadajg na podstawie posiadanych informacji
(w tym o zawartych umowach sukcesywnych) oraz przy uwzglednieniu rodzaju
i wielko$ci zamowien danego rodzaju w okreslonym czasie w Uczelni.

6. Rodzaje rozstrzygnie¢ Dziatu Zakupdw UL:

1) nakaza¢ wnioskodawcy ztozy¢ wniosek o wszczecie procedury udzielenia

zamowienia — wtedy zakup odbywa sie w trybie PZP;

2) wskaza¢ umowe sukcesywng, w ramach ktérej zakup moze zostac

zrealizowany;

3) zwolni¢ zakup objety wnioskiem od stosowania przepiséw PZP.

6a. Rozstrzygniecia Dziatu Zakupdéw UL okreslone w ust. 6 majg charakter jednorazowy.

6b. W przypadku rozstrzygniecia okreslonego w ust. 6 pkt 3, decyzja Dziatu Zakupdw jest
wazna przez okres 60 dni od jej wydania, lecz nie dtuzej niz do 31 grudnia danego
roku, i w tym okresie musi zosta¢ wytoniony wykonawca. W szczegolnych
przypadkach termin ten moze zosta¢ zmieniony przez Dziat Zakupow.

7. W kazdym czasie Dziat Zakupow UL moze zmieni¢ decyzje, jezeli po jej wydaniu
zajdg okolicznosci skutkujgce koniecznoscig zastosowania przepiséw PZP lub
mozliwos¢ naruszenia przepisow dotyczgcych dyscypliny finanséw publicznych.

8. Obowigzek ztozenia wniosku o okreslenie trybu zakupu nie dotyczy wydatkéw
okreslonych w § 19 ust. 4 Regulaminu.

9. Realizacja zamdwien enumeratywnie wymienionych w § 19 ust. 4 Regulaminu nie
wymaga wczesniejszego okreslenia trybu przez Dziat Zakupdéw UL i nastepuje
na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 PZP.

§ 8
Wyktadnia wydatkéow projektu

1. Przed uruchomieniem projektu wspoffinansowanego ze $rodkéw UE lub innych
Srodkow zewnetrznych kierownik jednostki organizacyjnej bgdz kierownik projektu,
badz koordynator projektu sktada wniosek o wydanie wyktadni wydatkéw
w projekcie. Wniosek o wydanie wykfadni wydatkéw projektu sktada sie do Dziatu
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Zakupéw Ut w formie elektronicznej na adres bzp@uni.lodz.pl lub w Portalu

zamoéwien publicznych w Bazie Wiedzy Pracownika Ut w Portalu Pracowniczym

niezwtocznie po uzyskaniu decyzji o przyznaniu srodkéw na finansowanie projektu.

Whiosek o wydanie wyktadni projektu zawiera:

1) imie, nazwisko i telefon kontaktowy do wnioskodawcy;

2) adres e-mail wnioskodawcy (na ktory zostanie przestana wykfadnia wydatkow
projektu);

3) nazwe jednostki organizacyjnej UL (wnioskodawcy);

4) nazwe i oznaczenie projektu;

5) nr umowy;

6) zrodto finansowania/rodzaju funduszu UE, ktory wspotfinansuje wydatki;

7) okres trwania projektu;

8) budzet lub projekt budzetu projektu.

Wzdér wniosku o wydanie wykfadni wydatkow projektu stanowi zatgcznik nr 2

do Regulaminu.

Dziat Zakupdéw UL niezwitocznie wydaje wyktadnie wydatkéw projektu, w ktorej

okresla trybu realizacji danych pozycji budzetowych, z uwzglednieniem catego

okresu realizacji projektu oraz innych wartosci pozostatych jednorodzajowych

zamowien planowanych do realizacji w ramach innych realizowanych przez

zamawiajgcego projektdow oraz w ramach biezgcej dziatalnosci zamawiajgcego,

zgodnych z PZP.

W uzasadnionych przypadkach przed wydaniem wyktadni wydatkéw projektu Dziat

Zakupow UL moze wezwaé wnioskodawce do ztozenia dodatkowych wyjasnien

niezbednych do prawidtowego okreslenia trybow realizacji projektu.

Rozdziat Il

§9

Komisja przetargowa

Na podstawie przyjetych wnioskéw jednostek organizacyjnych o wszczecie
postepowania o udzielenie zamowienia:

— Dziat Gospodarki Energetycznej UL,

— Dziat Inwestycji i Remontéw UL,

— Dziat Zakupéw UL

inicjujg procedure udzielenia zamowienia publicznego. Procedura udzielenia
zamowienia publicznego realizowana jest przez powotang w tym celu komisje
przetargowa.

Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym kierownika zamawiajgcego
powotywanym do przygotowania i przeprowadzenia postepowania, jak réwniez
do dokonania oceny ztozonych ofert w postepowaniu.

Komisja przetargowa w szczegdlnosci przedstawia kierownikowi zamawiajgcego
wyniki oceny ztozonych ofert oraz propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty albo
uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia.
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10.

Jezeli wartos¢ zamowienia jest rowna lub przekracza progi unijne, Kanclerz Ut
powotuje na wniosek:

1) Dziatu Zakupow UL,

2) Dziatu Inwestycji i Remontow UL

3) Dziatu Gospodarki Energetycznej UL

w drodze zarzgdzenia komisje przetargowg (wzor wniosku o powotanie komisiji
przetargowej stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu).

Jezeli wartoS¢ zamowienia jest mniejsza niz progi unijne, Kanclerz UL moze
powotac¢ na wniosek:

1) Dziatu Zakupow UL,

2) Dziatu Inwestycji i Remontow UL;

3) Dziatu Gospodarki Energetycznej UL

w drodze zarzgdzenia komisje przetargows.

Cztonkéw komisji przetargowej powotuje i odwotuje Kanclerz UL.

W sktad komisji przetargowej wchodzg co najmniej 3 osoby: przewodniczgcy
komisji, sekretarz i radca prawny.

Cztonkowie komisji przetargowej powierzone czynnosci wykonujg rzetelnie,
bezstronnie z zachowaniem zasad obiektywizmu i poufnosci w toku postepowania,
kierujgc sie przepisami prawa, wiedzg i doswiadczeniem.

Zgodnie z przepisami obowigzujgcej w UL Polityki Ochrony Danych Osobowych
Administrator Danych Osobowych (UL) upowaznia i poleca cztonkom komisji
przetargowej przetwarzanie danych osobowych w zakresie niezbednym
do petnienia ich funkcji oraz zobowigzuje ich do zachowania tajemnicy tych danych.
Nad obowigzkiem ochrony danych osobowych podczas prac komisji przetargowej
czuwa jej przewodniczacy.

Do obowigzkdw oséb powotanych w sktad komisji przetargowej nalezy
w szczegolnosci czynny udziat w jej pracach.

§ 10

Komisja przetargowa rozpoczyna swojg prace z dniem powotania i dziata

do momentu zakonczenia postepowania, chyba ze zarzgdzenie o jej powofaniu

stanowi inaczej.

Komisja przetargowa pracuje kolegialnie.

Komisje obowigzujg w szczegodlnosci przepisy:

- PZP,

— OFP,

- KC,

— PoSWIN,

— ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1320),

wraz z aktami wykonawczymi wydanymi na podstawie upowaznienia ustawowego

zawartego w ustawach wskazanych powyze;j.

Komisja przetargowa w szczegdélnosci:

1) przygotowuje ogtoszenia i zaproszenia wymagane dla danego trybu
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego;
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2) przygotowuje dokumentacje zamdwienia (SWZ, OPiW);

3) przygotowuje projekty odpowiedzi na wnioski wykonawcow o wyjasnienie
tresci dokumentow zamowienia;

4) przeprowadza badanie i ocene ztozonych ofert, w szczegdlnosci przygotowuje
projekty wezwan do wyjasnienia tresci ztozonych ofert, wezwan
do uzupetienia oferty, jak réwniez innych pism niezbednych dla prawidtowego
przebiegu procesu udzielenia zamodwienia publicznego;

5) przedstawia kierownikowi zamawiajgcego propozycje wyboru oferty
najkorzystniejszej, = odrzucenia  oferty = wykonawcy, uniewaznienia
postepowania;

6) informuje wykonawcéw o wyborze najkorzystniejszej oferty, ofertach
odrzuconych bgdz o uniewaznieniu postepowania;

7)  wnioskuje do Dziatu Finansowego o zwrot wadium;

8) dokumentuje podejmowane w postepowaniu czynnosci, sporzgdza protokot
z postepowania wraz z zatgcznikami;

9) publikuje w BZP lub przekazuje do publikacji w Dzienniku Urzedowym Unii
Europejskiej wiasciwe ogtoszenia dotyczgce prowadzonego postepowania;

10) przygotowuje propozycje odpowiedzi na zarzuty wykonawcow wnoszonych
na podstawie przystugujgcych im srodkéw ochrony prawne;j.

Komisja przetargowa prowadzi swoje prace na posiedzeniach, ktére mogg sie

odbywa¢ w formie stacjonarnej badz zdalnej za pomocg narzedzia komunikacji

elektronicznej Teams.

§ 11

Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczacy.

Do zadan przewodniczacego komisji przetargowej nalezg w szczegolnosci:

1) reprezentowanie komisji przetargowej;

2) wyznaczanie terminéw posiedzen komisji przetargowej;

3) podziat prac miedzy cztonkami komisiji;

4) odebranie od cztonkéw komisji oswiadczen o zaistnieniu lub braku istnienia
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 PZP, przed odebraniem oswiadczenia
przewodniczgcy uprzedza osobe sktadajgca oswiadczenie
0 odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia;

5) nadzér nad prawidiowg realizacjag w zakresie formalnoprawnym, w tym
w szczegolnosci na etapie badania i oceny ztozonych ofert lub wnioskow;

6) informowanie kierownika zamawiajgcego o wszelkich okolicznosciach
majgcych wptyw na przebieg procesu udzielenia zamowienia publicznego.

Pod nieobecnos¢ przewodniczgcego pracami kieruje inny czionek komisji

przetargowe;.

Do zadan sekretarza komisji przetargowej (pracownika Dziatu Zakupéw UL, Dziatu

Inwestycji i Remontéw UL, Dziatu Gospodarki Energetycznej UL, w zaleznosci, ktory

dziat prowadzi postepowanie) nalezg w szczegolnosci:

1) przygotowanie projektu SWZ, OPIW w uzgodnieniu z jednostkg/osobg
odpowiedzialng za opis przedmiotu zamdwienia;
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2) sporzagdzanie, przesytanie i zamieszczanie ogtoszen na zasadach
okreslonych w ustawie PZP;

3) umieszczanie na stronie prowadzonego postepowania dokumentéw
zamowienia, informacji, wyjasnien dotyczacych postepowanie zgodnie z PZP;

4) ocena i analiza ofert/wnioskow pod wzgledem formalnym;

5) prowadzenie protokotu postepowania wraz z zatgcznikami oraz
kompletowanie i systematyzowanie wszystkich niezbednych dokumentow
zamowienia;

6) przygotowywanie projektéw pism we wszystkich zagadnieniach zwigzanych
z prowadzonym postepowaniem,;

7) zapewnienie poufnosci tresci ztozonych ofert w przypadku objecia czesci jej
tresci takim zastrzezeniem,;

8) informowanie wykonawcow o ztozonych srodkach ochrony prawnej w toku
postepowania.

Do obowigzkéw cztonkow komisji przetargowej — pracownikéw jednostek

organizacyjnych (wnioskodawcow) — nalezg w szczegdlnosci:

1) udziat w posiedzeniach komisji przetargowej;

2) reprezentowanie jednostki organizacyjnej/wnioskodawcy;

3) udziat w opracowywaniu ostatecznej tresci merytorycznej, zawartej w SWZ lub
OPIW oraz tresci umowy;

4) przygotowywanie projektow odpowiedzi w zakresie merytorycznym na pytania
wykonawcow wniesione w postepowaniu;

5) wykonywanie innych czynnosci zwigzanych z jej pracami, niezbednych
do prawidtowego przebiegu postepowania o udzielenie zamowienia;

6) uchylony.

W zakresie koniecznym dopuszcza sie powotanie biegtego. Decyzje o powotaniu

biegtego podejmuje kierownik zamawiajgcego z wiasnej inicjatywy lub na wniosek

komisji przetargowej, jezeli dokonanie oceny oferty lub innych czynnosci wymaga
wiadomosci specjalnych. Przepisy art. 56 PZP stosuje sie odpowiednio. Biegly
przedstawia opinie na piSmie w terminie okreslonym w zawartej z nim umowie,

a na zaproszenie przewodniczgcego bierze udziat w posiedzeniach komisji

z gtosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

§ 12
Otwarcie i ocena ztozonych ofert

Sekretarz komisji przetargowej zapewnia, by z zawartoscig ofert nie mozna byto sie
zapoznac przed uptywem terminu ich otwarcia.

Otwarcie ofert nastepuje za pomocg Platformy Zakupowej e-Ustug niezwtocznie
po uptywie terminu skfadania ofert.

Przewodniczgcy komisji lub osoba przez niego wyznaczona spos$rod sktadu komisii,
otwiera oferty w kolejnosci, w jakiej zostaty ztozone. Jezeli otwarcie ofert jest
dokonywane za pomocg Platformy elektronicznej e-Ustug, sekretarz przeprowadza
czynno$¢ odszyfrowania ztozonych ofert i w kolejnosci ich wptywu na platformie
odczytuje ich tresc.
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10.

11.

Niezwtocznie po otwarciu ofert sekretarz komisji przetargowej przygotowuje

I udostepnia na stronie internetowej prowadzonego postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach Iub miejscach
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej albo miejscach zamieszkania
wykonawcow, ktérych oferty zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

W przypadku ofert, ktore podlegajg negocjacjom, zamawiajgcy udostepnia

informacje, o ktérych mowa w ust. 4 pkt 2, niezwlocznie po otwarciu ofert

ostatecznych albo uniewaznieniu postepowania.

Niezwtocznie po zapoznaniu sie z danymi wykonawcéw cztonkowie komisji oraz

inne osoby biorgce udziat w postepowaniu, w tym takze kierownik zamawiajgcego,

sktadajg pisemne oswiadczenie o zaistnieniu lub braku okolicznosci, o ktorych
mowa w art. 56 ust. 2 PZP (konflikt intereséw). Wzér oswiadczenia stanowi
zatgcznik nr 4a do Regulaminu.

Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 6, sktadajg: kierownik zamawiajgcego,

cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujgce czynnosci zwigzane

z przeprowadzeniem postepowania o0 udzielenie zamowienia po stronie

zamawiajgcego lub osoby moggce wptyng¢ na wynik tego postepowania lub osoby

udzielajgce zamowienia. Przed odebraniem oswiadczenia przewodniczgcy komisiji
uprzedza osoby sktadajgce oswiadczenia o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie
fatszywego oswiadczenia.

Niezwlocznie po przekazaniu informacji z otwarcia ofert, komisja przetargowa

przystepuje do badania i oceny ztozonych ofert lub wnioskéw. Badanie i ocena ofert

nastepujg wytgcznie na podstawie kryteriow przyjetych do oceny i przypisanych

im wag.

W badaniu ofert lub wnioskéw biorg udziat osoby powotane w sktad komisji, a takze

— jezeli jest powotany — biegty.

Kierownik zamawiajgcego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby

wykonujgce czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie

zamowienia po stronie zamawiajgcego lub osoby moggce wptyngé na wynik tego
postepowania lub osoby udzielajgce zamoéwienia podlegajg wytgczeniu

z dokonywania tych czynnosci, jezeli zostaty prawomocnie skazane

za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia,

o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 270, art. 276, art. 286, art. 287, art. 296,

art. 296a, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks

karny (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1444 ze zm.), zwanej dalej ,Kodeksem karnym”,
oile nie nastgpito zatarcie skazania. Przed odebraniem oswiadczenia,
przewodniczgcy  komisiji uprzedza  osoby  skfadajgce  oswiadczenia

o odpowiedzialnoéci karnej za zlozenie fatszywego oswiadczenia. Wzor

oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 4b do Regulaminu.

Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 11 (art. 56

ust. 3 PZP), skfada sie przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych

z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez osobe
podlegajgca wytgczeniu powtarza sie, z wyjgtkiem otwarcia ofert oraz innych
czynnosci faktycznych niewptywajgcych na wynik postepowania.

Komisja przetargowa dokonuje sprawdzenia czy oferty lub wnioski nie podlegajg
odrzuceniu.

Po przeprowadzeniu etapu badania i oceny ztozonych ofert komisja przedstawia
kierownikowi zamawiajgcego propozycje rozstrzygniecia postepowania, ktérg
zatwierdza kierownik zamawiajgcego.

O wniesieniu przez wykonawcéw sSrodkow ochrony prawnej przewodniczgcy
niezwtocznie informuje pozostatych cztonkéw komisji przetargowe;.

Osoby biorgce wudziat w przygotowaniu badz prowadzeniu postepowania
zobowigzane sg na wezwanie przewodniczgcego komisji przetargowej
do udzielenia wyjasnien niezbednych do wypracowania stanowiska zamawiajgcego
odnoszgcego sie do tresci zarzutow podniesionych przez wykonawce sktadajgcego
odwotanie lub skarge.

W przypadku wniesienia odwofania lub skargi kierownik zamawiajgcego wyznacza
osoby reprezentujgce zamawiajgcego przed Krajowg Izbg Odwotawczg lub sgdem.
Obligatoryjnie w sktad osdb okreslonych w pkt 17 wchodzi radca prawny.

§ 13
Zakonczenie pracy komisji

Komisja przetargowa konczy prace z dniem:

1) udzielenia zamdwienia — zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia;

2) uptywu terminu do wniesienia odwotania na czynno$¢ uniewaznienia
postepowania lub ostatecznego rozstrzygniecia odwofania wniesionego na
czynnos¢ uniewaznienia postepowania.

Dokumentacja zamoéwienia, w tym protokdt z postepowania, przechowywana jest

przez jednostki organizacyjne administracji centralnej UL okreslone w § 3 ust. 1

pkt 1-3 Regulaminu.

Rozdziat IV
Procedura udzielenia zamowienia

§ 14
Wniosek o wszczecie procedury udzielenia zamoéwienia
publicznego (wniosek zakupowy)

Analiza potrzeb i wymagan

Przed ztozeniem wniosku zakupowego kierownik jednostki organizacyjnej lub inna
przez niego upowazniona osoba lub kierownik projektu/zadania, koordynator
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projektu zobowigzany jest sprawdzic, czy jego potrzeba zakupowa nie moze zostac

zrealizowana w ramach obowigzujgcych w danym okresie umow sukcesywnych lub

ramowych, o ktérych informacja zawarta jest na stronie Dziatu Zakupow w zaktadce

Informacje i komunikaty, ktéra znajduje sie w Portalu zamdéwien publicznych w Bazie

Wiedzy Pracownika Ut w Portalu Pracowniczym.

Postepowanie o0 udzielenie zamowienia publicznego inicjowane jest przez

kierownika jednostki organizacyjnej lub inng przez niego upowazniong osobe, lub

kierownika projektu/zadania, koordynatora projektu, poprzez ztozenie do Dziatu

Zakupow UL wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia

publicznego — zwanego dalej wnioskiem zakupowym (wzor wniosku stanowi

zatgcznik nr 5 do Regulaminu).

Whiosek zakupowy w zakresie rob6t budowlanych, dostaw i ustug zwigzanych

z tymi robotami sktada sie do Dzialu Inwestycji i Remontow UL lub Dziatu

Gospodarki Energetycznej UL.

W pozostatym zakresie wiasciwym do realizacji ztozonego wniosku zakupowego

jest Dziat Zakupow UL.

Dziaty okreslone w ust. 3 i 4 rowniez mogg by¢ wnioskodawcami.

Whiosek zakupowy zawiera co najmniej:

1) oznaczenie jednostki organizacyjnej (wnioskodawcy);

2) rodzaj przedmiotu zamowienia;

3) nazwe przedmiotu zamodwienia; szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia
nalezy okreslic w zatgcznikach do wniosku zakupowego, ktorych wzér
oznaczono jako zatgczniki nr 5a—5h do Regulaminu (w przypadku zamoéwien
wspotfinansowanych ze srodkow zewnetrznych — UE lub krajowych — nalezy
okresli¢ szczegotowe warunki wynikajgce z wytycznych obowigzujgcych przy
realizacji wydatkéw w danym projekcie);

4) informacje dodatkowe niezbedne do przygotowania SWZ (koniecznos$¢
montazu, szkolenia stanowiskowego obstugi, okres wymaganej gwarancji,
oczekiwany termin realizacji zamowienia w odniesieniu do terminu zawarcia
umowy, np. 30 dni od daty zawarcia umowy, zakres ochrony gwarancyjnej,
wymagana kompatybilno$¢ z posiadanym przez wnioskodawce urzgdzeniem,
inne wymagania);

4a) minimalne wymagania w zakresie dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami (jezeli dotyczy);

5) proponowane warunki merytoryczne, jakie majg by¢ postawione wykonawcom
ubiegajgcym sie o zamdwienie, proponowane kryteria oceny ofert;

6) okreslenie warto$ci zamdwienia oraz date oszacowania jego wartosci;

7) imie i nazwisko osoby odpowiedzialnej za opis przedmiotu zamoéwienia;

8) wskazanie zrédta finansowania; w przypadku finansowania ze $rodkéw
zewnetrznych konieczne jest podanie rodzaju funduszu lub numeru umowy
o dofinansowanie;

9) termin dysponowania przez wnioskodawce srodkami finansowymi —
maksymalny termin realizacji zamowienia;

10) wskazanie osoby upowaznionej do kontaktu z Dziatem realizujgcym wniosek;

11) okreslenie miejsca realizacji zamowienia;
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10.

11.

12.

12) podpisy upowaznionych oséb, w tym akceptacje dysponenta srodkow
finansowych.

W przypadku wniosku zakupowego, ktérego jednostkowa wartos¢ szacunkowa

zamowienia, na ktorg opiewa wniosek zakupowy, bedzie rowna lub przekroczy progi

UE, wnioskodawca sktadajgc wniosek, dokonuje analizy potrzeb i wymagan,

uwzgledniajgc rodzaj i wartos¢ zamowienia. Analiza obejmuje w szczegdlnosci:

a) badanie mozliwosci zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb — wskazanych
we wniosku zakupowym — z wykorzystaniem zasobow wtasnych
wnioskodawcy,

b) rozeznanie rynku:

b.1) w aspekcie alternatywnych srodkow zaspokojenia potrzeb okreslonych
w ztozonym wniosku zakupowym,

b.2) w aspekcie mozliwych wariantéw realizacji zamowienia albo wskazuje,
ze jest wylgcznie jedna mozliwos¢ wykonania zamoéwienia,

c) wskazanie orientacyjnej wartosci zamoéwienia dla kazdego ze wskazanych
w pkt b.2) wariantdw wykonania zamowienia,

d) wskazanie mozliwosci badz braku mozliwo$ci podziatu na czesci,

e) okresSlenie mozliwosci uwzglednienia aspektow  spotecznych,
Srodowiskowych lub innowacyjnych zamowienia,

f) okreslenie ryzyka zwigzanego z postepowaniem o udzielenie i realizacjg
zamowienia publicznego.

Whiosek zakupowy sktadany jest w formie elektronicznej poprzez przestanie
wypetnionego, podpisanego i zeskanowanego wniosku na adres bzp@uni.lodz.pl.
W przypadku wystgpienia brakéw formalnych lub merytorycznych Dziat Zakupdéw
Ut badz inna wtasciwa jednostka okreslona w ust. 2 wezwie do uzupetnienia
brakéw. Po ich uzupetnieniu wniosek zostanie skierowany do realizacji, a jednostka
organizacyjna/wnioskodawca zostanie poinformowany o tym fakcie.

Whnioski zakupowe skfadane sg zgodnie z wiasciwoscig okreslong w ust. 2
w terminach nastepujgcych:

1) do 15 lutego;

2) do 15 maja;

3) do 15 sierpnia;

4)  do 30 wrzesnia;

5) do 30 listopada.

Whioski ztozone w terminach okreslonych w ust. 9 realizowane sg w kwartale
nastepnym po kwartale, w ktorym wnioski te zostaty ztozone.

Jednostka organizacyjna/wnioskodawca jest zobowigzana/-y do wspétpracy
z Dziatem Zakupow UL bgdz inng wtasciwg jednostkg okreslong w ust. 2 lub innymi
jednostkami Uczelni w celu ujecia w opisie przedmiotu zamdwienia wszystkich
elementow zwigzanych z udzieleniem zamowienia, a w szczegolnosci w zakresie
zagadnien majgcych wptyw na przyszte wykonanie umowy.

W pierwszej kolejnosci bedg procedowane wnioski zakupowe, ktére wynikajg
ze ztozonych wykazéw planowanych wydatkéw i planu zamowien Uczelni, o ktérym
mowa w § 5 Regulaminu.
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13.

Kazda osoba biorgca udziat w przeprowadzeniu postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, sktada wraz z wnioskiem oswiadczenie, o ktorym mowa
w § 12 Regulaminu; wzér tego oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 4b.

§ 14a
Potwierdzanie srodkéw finansowych na realizacje zamoéwienia

Po oszacowaniu wartosci zamowienia, kazda jednostka organizacyjna UL uzyskuje
od Kwestora potwierdzenie posiadania przez Uczelnie niezbednych srodkéw
finansowych na realizacje zamoéwienia. Potwierdzenie Kwestora nastepuje
na wniosku o wszczecie procedury udzielenia zamowienia publicznego, o ktorym
mowa w § 14.

Zasada, o ktérej mowa w ust. 1, nie dotyczy srodkéw wydatkowanych na realizacje
zamowien udzielanych w ramach projektow finansowanych/wspoffinansowanych
ze srodkéw zewnetrznych (europejskich lub innych funduszy zagranicznych lub
krajowych).

§ 15
Wniosek
o zakup niestandardowego sprzetu komputerowego

W przypadku, gdy potrzeb jednostki organizacyjnej nie mozna zrealizowac
w ramach obowigzujgcych umow  sukcesywnych na dostawe sprzetu
komputerowego, jednostka organizacyjna/wnioskodawca sktada wniosek o zakup
niestandardowego sprzetu komputerowego.

Whioskodawca sktada wniosek o zakup niestandardowego sprzetu komputerowego
za pomocg formularza aktywnego w Portalu Pracowniczym.

Sporzadzony za pomocg formularza wniosek, o ktérym mowa w ust. 2, redagowany
jest przez Centrum Informatyki, by prawidtowo opisany przedmiot zamowienia
zostat przekazany do realizacji przez Dziat Zakupdéw UL.. O zmianie statusu wniosku
wnioskodawca bedzie informowany za pomocg komunikatéw otrzymywanych przez
Portal Pracowniczy.

§ 16
Procedura udzielania zaméwien publicznych

Po otrzymaniu prawidtowych pod wzgledem formalnym i merytorycznym wnioskow
zakupowych lub wnioskéw o zakup niestandardowego sprzetu komputerowego,
wiasciwe Dziaty — okre$lone w § 14 ust. 3 i 4 wszczynajg procedure udzielenia
zamodwienia publicznego zgodnie z przepisami PZP.

W przypadku postepowan o wartosci szacunkowej rownej lub przekraczajgcej progi
UE mozna udzieli¢ zamowienia w trybie przetargu nieograniczonego lub
ograniczonego, a w pozostatych trybach, tj. negocjacji z ogtoszeniem, dialogu
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konkurencyjnego, partnerstwa innowacyjnego, negocjacji bez ogtoszenia,
zamoéwienia z wolnej reki, tylko w przypadkach okreslonych w PZP.

W przypadku zamoéwien o wartosci mniejszej niz progi unijne mozna udzieli¢
zamowienia w trybie podstawowym, a w pozostatych trybach, tj. partnerstwa
innowacyjnego, negocjacji bez ogtoszenia, zamodéwienia z wolnej reki, tylko
w przypadkach okreslonych w PZP.

Udzielenie zamowienia publicznego moze nastgpi¢, po spetnieniu przestanek
okreslonych w PZP, réwniez w trybach:

1) zamowienia na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi;

2) zamowienia z dziedziny nauki lub kultury.

Dziat Zakupow Ut podejmuje decyzje o wyborze odpowiedniego trybu udzielenia
zamowienia na podstawie posiadanych informaciji, rodzaju i wartosci planowanego
zakupu przy uwzglednieniu wielkosci zamdwien danego rodzaju w okreslonym
czasie w Uczelni.

Postepowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego jest prowadzone zgodnie
z przepisami PZP wtasciwymi dla danego trybu realizacji zamdwienia.

W  przypadku koniecznosci powtdrzenia postepowania mozliwe jest
przeprowadzenie procedury na podstawie pierwotnie ztozonego wniosku
zakupowego albo powtdrne wykorzystanie jego okreslonej czesci, o ile szacowanie
wartosci zamowienia zachowuje swojg waznosg¢.

Realizujgc procedury przetargowe, wtasciwe dziaty okreslone w § 14 ust. 3 i 4
zobowigzane sg do prowadzenia postepowan w sposob, ktéry bedzie dazyi
do mozliwie najkrétszego ich prowadzenia przy zachowaniu zasad efektywnosci,
konkurencyjnosci i legalnosci jego realizacji.

§ 17
Umowy o zamoéwienie publiczne

Do wszelkich uméw zawieranych w sprawie zamoéwien publicznych stosuje sie

nastepujgce szczegdétowe wymagania:

1) umowy sporzgdzane sg pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej, chyba
ze przepisy odrebne wymagajg formy szczegodlnej;

2) umowy sg jawne i podlegajg udostepnieniu na zasadach okre$lonych
w przepisach o dostepie do informacji publicznej, przy jednoczesnym
uwzglednieniu przepiséw dotyczgcych ochrony danych osobowych, w tym
w szczegolnosci zawartych w PZP oraz RODO;

3) niezbednymi elementami kazdej umowy w sprawie zamowienia publicznego

sa:

a) okreslenie stron umowy ze wskazaniem numeru NIP, numeru KRS lub
CEIDG,

b) wskazanie trybu, w jakim przeprowadzono postepowanie lub zawarto
umowe,

c) doktadny opis przedmiotu umowy oraz, jezeli dotyczy, warunki gwarancji
i serwisu,

22



4)

5)

6)

7

8)

d)

f)
9)
h)
)
)

k)

1)

m)

n)

0)

cena netto, kwota podatku VAT i tgczna cena brutto okreslona cyfrowo
I stownie,

termin wykonania umowy (liczony jako okres od zawarcia umowy),
aw przypadku swiadczehn okresowych lub ciggtych terminy realizaciji
zamowien czgstkowych,

sposob odbioru wykonanej dostawy/ustugi/roboty budowlane;j,
czestotliwos¢ fakturowania, termin ptatnosci faktury,

kary przewidziane w razie niewykonania badz nienalezytego wykonania
postanowien umowy,

okreslenie tgcznej maksymalnej wysokosci kar umownych,

informacja, ze bez pisemnej zgody zamawiajgcego wykonawca nie moze
zbywa¢ na rzecz oso6b trzecich wierzytelnosci powstatych w wyniku
realizacji umowy,

zastrzezenie dochodzenia na zasadach ogolnych odszkodowania
przewyzszajgcego wysokos¢ kar umownych za niewykonanie Ilub
nienalezyte wykonanie postanowieh umowy oraz za wyrzgdzone szkody;
kwestie zwigzane z podwykonawstwem w umowach o roboty budowlane
i ustugi;

postanowienia dotyczgce ochrony danych osobowych,

wzor protokotu zdawczo-odbiorczego (jezeli dotyczy);

minimalne wymagania w zakresie dostepnosci osobom ze szczegolnymi
potrzebami (jezeli dotyczy);

kazda umowa zawierana przez jednostke organizacyjng UL wymaga
kontrasygnaty Kwestora UL;
osoba przygotowujgca projekt umowy jest odpowiedzialna za:

a)

b)

okreslenie, czy przedmiot zamowienia wigze sie z przetwarzaniem
danych osobowych i w jakim zakresie,

opracowanie — po dokonaniu ustalen wskazanych w lit. a — adekwatnego
projektu umowy z zakresu przetwarzania danych osobowych; wzory
umow z zakresu ochrony danych osobowych znajdujg sie w Portalu
Pracowniczym (menu baza wiedzy pracownika — ochrona danych
osobowych — wzory uméw);

umowa przedktadana do kontrasygnaty Kwestora Ut winna by¢ zaopiniowana
przez radce prawnego UL;
do podpisywania uméw upowaznieni sg w ramach posiadanych kompetencji,

odpowiednio:

a) Rektori Prorektorzy UL,

b) Kanclerz UL ijego zastepcy,

c) Dziekan Wydziatu UL i jego zastepcy,

d) kierownicy jednostek organizacyjnych UL,

e) kierownicy projektow finansowanych ze Srodkéw zewnetrznych

do wysokosci srodkdéw bedacych w ich dyspozyciji;

do umdéw stosuje sie przepisy KC, jezeli przepisy PZP nie stanowig inaczej.
Dopuszcza sie zmiany zawartej umowy jedynie w przypadkach okreslonych w PZP
lub w tresci zawartej umowy.
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3.

4.

W terminie 30 dni od daty zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego
jednostka prowadzgca postepowanie zobowigzana jest do przekazania jej oryginatu
badz kopii do Biura Rektora.

Jezeli przedmiot zawartej umowy zamdwienia publicznego wigzat sie

z przetwarzaniem danych osobowych i w zwigzku z tym:

1) w przepisach umowy zamodwienia publicznego zawarto postanowienia dotyczgce
ochrony  danych  osobowych, t. udostepnienia, powierzenia Ilub
wspotadministrowania,

2) lub zawarta zostata dodatkowo - oprécz umowy zamowienia publicznego — takze
umowa z zakresu ochrony danych osobowych (umowa powierzenia przetwarzania
danych osobowych albo umowa udostepnienia danych osobowych albo
0 wspoétadministrowanie danymi osobowymi),

to skan umowy, o ktérej mowa w pkt 1 albo wpkt 2, powinien byé zgtoszony zgodnie
Z przepisami obowigzujgcej w UL Polityki Danych Osobowych do Inspektora Ochrony
Danych UL.

§ 18
Wykonanie umowy o zamowienie publiczne

Wykonanie umowy jednostka organizacyjna/wnioskodawca bgdz, w przypadku

nadzoru nad realizacjg umowy przez dziaty okreslone w § 14 ust. 3 i 4 Regulaminu,

wiasciwy dziat potwierdza podpisany przez obie strony protokét zdawczo-odbiorczy.

Protokot zdawczo-odbiorczy zawiera w szczegolnosci:

1) date jego sporzadzenia;

2) okolicznosé, na jakg jest sporzadzany;

3) wskazanie z imienia i nazwiska 0sOb reprezentujgcych wykonawce
I zamawiajgcego;

4) przedmiot odbioru z podaniem nazwy, modelu, liczby sztuk;

5) date wykonania odbioru;

6) potwierdzenie, ze przedmiot umowy odebrano bez usterek i jest on zgodny
z trescig zawartej umowy bgdz wskazanie stwierdzonych usterek i okreslenie
terminu do ich usuniecia;

7) podpisy osoby przekazujgcej i osoby odbierajgce;.

Niezwtocznie, lecz nie pozniej niz 14 dni od dnia podpisania protokotu zdawczo-

odbiorczego, jednostka organizacyjna/wnioskodawca przekazuje do dziatéw

okreslonych w § 14 ust. 3 i 4 Regulaminu kopie tego protokotu.

Po otrzymaniu kopii protokotu zdawczo-odbiorczego dziaty okreslone w § 14 ust. 3

i 4 Regulaminu sporzadzajg i przesytajg do publikacji ogtoszenie o wykonaniu

umowy 0 zamowienie publiczne.

W przypadkach, gdy:

1) na realizacje zamdwienia wydatkowano kwote wyzszg co najmniej o 10%
od wartosci ceny ofertowej;

2) na wykonawce zostaty natozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10%
wartosci ceny ofertowej;

3) wystgpity opoznienia w realizacji umowy przekraczajgce co najmniej:
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a) 90 dni, w przypadku zamdwien na roboty budowlane o wartosci rownej
lub przekraczajgcej wyrazong w ztotych rownowartos¢ kwoty dla robdt
budowlanych — 20 000 000 euro, a dla dostaw lub ustug — 10 000 000
euro,

b) 30 dni, w przypadku zamdéwien o wartosci mniejszej niz wyrazona
w ztotych réwnowartos¢ kwoty dla robét budowlanych — 20 000 000 euro,
a dla dostaw lub ustug — 10 000 000 euro,

4) zamawiajgcy lub wykonawca odstgpit od umowy w catosci lub w czesci albo
dokonat jej wypowiedzenia w catosci lub w czesci

jednostka organizacyjna/wnioskodawca bgdz, w przypadku nadzoru nad realizacjg

umowy przez dziaty okreslone w § 14 ust. 3 i 4 Regulaminu, wiasciwy dziat

sporzgdza raport z realizacji zamdwienia.

Raport, o ktérym mowa w ust. 5, zawiera:

1) wskazanie kwoty, ktérg wydatkowano na realizacje zamowienia, oraz
porownanie jej z kwotg wynikajgcg z szacowania wartosci zamowienia oraz
ceng catkowitg, podang w ofercie albo maksymalng wartoscig nominalng
zobowigzania zamawiajgcego wynikajacg z umowy, jezeli w ofercie podano
cene jednostkowg lub ceny jednostkowe;

2) wskazanie okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1, oraz przyczyn ich
wystgpienia;

3) ocene sposobu wykonania zamowienia, w tym jakosci jego wykonania;

4) wnioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przysztych zamowien lub
okreslenia przedmiotu zamdwienia, 2z uwzglednieniem celowosci,
gospodarnosci i efektywnosci wydatkowania srodkow publicznych.

Zamawiajgcy sporzadza raport w terminie miesigca od dnia sporzgdzenia protokotu

odbioru lub uznania umowy za wykonang albo rozwigzania umowy w wyniku

ztozenia oswiadczenia o jej wypowiedzeniu albo odstgpieniu od nie;j.

Rozdziat V

§ 19
Wytaczenia od stosowania ustawy PZP

Przepisow PZP nie stosuje sie:

1) dozamodwien lub konkurséw, ktoérych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt
netto (a contrario art. 2 ust. 1 pkt 1 PZP);

2) do ustug prawnych notarialnego poswiadczenia i uwierzytelniania
dokumentow (art. 11 ust. 1 pkt 2 lit. ¢ PZP);

3) do ustug badawczych lub rozwojowych, ktdre nie sg w catosci optacane przez
zamawiajgcego lub z ktérych korzysci nie przypadajg wytgcznie
zamawiajgcemu dla potrzeb jego wiasnej dziatalnoéci (art. 11 ust. 1 pkt 3 PZP);

4) do nabycia wtasno$ci lub innych praw do istniejgcych budynkow lub
nieruchomosci, w tym np. najem, dzierzawa (art. 11 ust. 1 pkt 6 PZP);
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5)

do publicznych ustug w zakresie transportu pasazerskiego kolejg lub metrem
(art. 11 ust. 1 pkt 10 PZP);

6) doumow z zakresu prawa pracy (art. 11 ust. 2 pkt 1 PZP);
7) doumodw, o ktérych mowa w art. 149 ust. 2 POSWIN (art. 11 ust. 2 pkt 3 PZP).
Uchylony.

Ponadto ustawy nie stosuje sie do wydatkow, ktore nie sg kwalifikowane jako ustugi,
dostawy lub roboty budowlane w rozumieniu ustawy, tj.:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7
8)

9)

10)

11)

ustugi realizowane dla jednostek organizacyjnych UL przez inne jednostki UL,

tzw. zamdwienie in-house (rozliczane wewnetrznymi dowodami ksiegowymi,

m.in. faktury, rachunki, noty itp.);

wszelkiego rodzaju optaty, sktadki, zobowigzania za czynnosci réznego

rodzaju jednostek swiadczgcych ustugi, ktérych to wysokos¢ wynika

Z przepisdw wykonawczych, np.:

a) optaty wynikajgce z rozporzadzenia w sprawie wysokosci optat
za czynnosci jednostek dozoru technicznego,

b) opfaty Srodowiskowe,

Cc) optaty patentowe itp.;

wszelkiego rodzaju wynagrodzenia za czynnosci ttumacza przysiegtego

zgodnie z przepisami rozporzgdzenia w sprawie wynagrodzenia za czynnosci

ttumacza przysiegtego;

wszelkiego rodzaju opfaty sgdowe;

optaty (wynikajgce z przepisow wykonawczych) za badania laboratoryjne

oraz inne czynnosci wykonywane przez organy Panstwowej Inspekciji

Sanitarnej;

opfaty (wynikajgce z przepisow wykonawczych) za czynnosci geodezyjne

i kartograficzne oraz za udzielanie informacji, a takze za wykonywanie

wyrysow i wypisow z ewidencji gruntow;

optaty skarbowe (wynikajgce z przepisow wykonawczych — ustawy o optacie

skarbowe));

optaty wynikajgce z przepisow wykonawczych za udostepnienie danych

ze zbiorow meldunkowych;

optaty za cztonkostwo jednostek organizacyjnych UL, m.in. w réznego rodzaju

miedzynarodowych organizacjach oraz za czionkostwo w réznego rodzaju

organizacjach krajowych;

zaptata wynikajgcego z odrebnych przepisow wynagrodzenia promotora,

promotora pomocniczego, cztonka komisji habilitacyjnej, recenzentow lub

sporzgdzajgcych opinie w:

a) przewodzie doktorskim/postepowaniu w sprawie nadania stopnia
doktora,

b)  postepowaniu habilitacyjnym/postepowaniu w sprawie nadania stopnia
doktora habilitowanego,

c) postepowaniu o0 nadanie tytutu profesora/postepowaniu w sprawie
nadania tytutu profesora,

optaty za depozytowe Centrum Dokumentacji ONZ;
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12) zaptata wynikajgca z odrebnych przepisow wynagrodzenia cztonkéw komisji

dokonujgcych oceny srodokresowej w szkotach doktorskich.

Ponadto ze stosowania ustawy wylgcza sie nastepujgce rodzaje wydatkow,
nieprzekraczajgce kwoty 130 000 zt netto, dla ktérych zastosowanie ma przepis
art. 2 ust. 1 pkt 1 PZP:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7
8)
9)

10)
11)

12)
13)
14)

15)
16)
17)
18)

19)
20)

21)
22)
23)

24)
25)

wszelkiego rodzaju naprawy sprzetu, urzagdzen bedgcych na stanie UL,

ustug zwigzanych z naprawg lub konserwacjg w okresie gwarancji sprzetu
komputerowego, urzadzenh biurowych, aparatury specjalistycznej itp., jezeli
z warunkow gwarancji wynika wymaog zrealizowania ustugi w konkretnej firmie;
ustug parkingowych, optat drogowych (dotyczy tylko samochodow stuzbowych
Ut);

wszelkiego rodzaju napraw samochodéw stuzbowych UL, zakupdw czesci
zamiennych zwigzanych z tymi naprawami oraz innych zakupdéw towardw
i ustug zwigzanych z eksploatacjg samochodoéw stuzbowych, za wyjatkiem
paliwa i ubezpieczenia,;

ustug zwigzanych z wynajeciem srodkow transportu w zwigzku z sytuacjami
losowymi, np. pogrzeb:;

wpisowego, noclegéw, wyzywienia zwigzanych z udziatem pracownikéw,
doktorantow i studentéw UL w konferencjach, zjazdach, sympozjach
organizowanych przez instytucje zewnetrzne oraz optat konferencyjnych;
zakup nagranych ptyt i kaset;

zakup map i ortofotomap;

dostaw i ustug zwigzanych z wynajeciem powierzchni wystawienniczej
w zwigzku z uczestnictwem w r6znego rodzaju targach i wystawach,;

opfat za udziat w targach;

indywidualnych szkolen otwartych dla pracownikow UL, organizowanych przez
instytucje zewnetrzne;

optat za przesyiki konduktorskie;

ustug zwigzanych z odzyskiwaniem danych z uszkodzonych nosnikow danych;
zakup biletéw wstepu na targi oraz do instytucji kultury (np. kino, teatr,
muzeum itp.);

wynajecie przewodnika;

zakup kwiatéw;

druk artykutéw autorstwa pracownikéw Ut w réznego rodzaju czasopismach;
druk referatéw zwigzanych z udziatem w konferencjach organizowanych
przez instytucje zewnetrzne;

ustug recenzji wydawniczej: pracy naukowej, artykutéw, innych publikacji;
ustug zwigzanych z oznaczeniem prob wody wykonywanych przez Zaktad
Wodociggoéw i Kanalizacij;

zakup materiatow roslinnych, np. nasion, srodkéw ochrony roslin i zakup ziemi;
zakup narzedzi ogrodniczych;

zakup przez biblioteki archiwalnych, brakujgcych rocznikéw lub pojedynczych
numerdw czasopism, skradzionych lub uszkodzonych podczas uzytkowania;
zakup karmy dla zwierzat;

zakup zwierzat laboratoryjnych;
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1.

26)
27)
28)
29)

30)

31)
32)

33)
34)
35)

36)
37)
38)

zakup danych w réznego rodzaju panstwowych instytutach lub instytucjach,
np. dane meteorologiczne, roczniki statystyczne itp.;

zakup materiatéw eksploatacyjnych — lamp halogenowych, zaréwek, wktadow
filtra, filtrow do central wentylacyjnych lub klimatyzacyjnych itp. — zwigzanych
z uzytkowaniem specjalistycznej aparatury naukowej;

zakup zaréwek i lamp do rzutnikdw i projektorow;

zakup baz danych Europejskiego Urzedu Patentowego dla potrzeb
Regionalnego Osrodka Informacji Patentowej UL;

wynagrodzenia  organizatorow  studenckich praktyk  zawodowych
(pedagogicznych, kursowych), bedgcych pracownikami UL oraz nauczycieli
i pracownikéw jednostek oswiatowych, prowadzacych praktyki pedagogiczne
studentow UL,

zakup ustug fotograficznych;

zakup skierowan na wczasy, kolonie, obozy, zimowiska realizowanych przez
Dziat Spraw Socjalnych UL na indywidualne zapotrzebowania pracownikéw
i emerytéw UL;

zakup soli drogowej i piasku;

zakup znakdéw drogowych i informacyjnych oraz ich akcesoriow;

zakup szafek i kasetek na srodki pieniezne, dokumenty lub inne rzeczy
wartosciowe;

zakup biletéw lotniczych;

zakup ksigzek;

zwrot kosztow dojazdu promotora, promotora pomocniczego, cztonka komisji
habilitacyjnej, recenzentdéw lub sporzgdzajgcych opinie, o ktérych mowa w ust.
3 pkt 10 lit. a — c.

Jednostki organizacyjne UL podczas realizacji zakupow publicznych, dla ktérych
katalog okreslono w § 19 Regulaminu badz dla ktérych Dziat Zakupéw UL okreslit
tryb realizacji jako zwolniony z obowigzku stosowania ustawy PZP (§ 7 ust. 6 pkt 3
Regulaminu), zobowigzane sg do przestrzegania zasad okreslonych w OFP, ktore
stanowig, ze $rodki publiczne nalezy wydatkowaé w sposob celowy, oszczedny,
z zachowaniem zasad:

a) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw,
b) optymalnego doboru metod i Srodkéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych
celow.

Zasady udzielania zamoéwien wytaczonych ze stosowania

ustawy PZP — art. 2 ust. 1 pkt 1 PZP

§ 20

Zamowienia na dostawy lub ustugi niezwigzane z remontami, budowg obiektéw
lub ustugami projektowymi o wyrazonej w ztotych wartosci do 130 000 zt netto
realizowane sg samodzielne przez jednostki organizacyjne UL.
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Realizacja zamowien przekraczajgcych kwote 10000 2zt netto musi bycC
poprzedzona analizg rynku w formie =zapytania ofertowego, skierowanego
do co najmniej 3 potencjalnych wykonawcéw, o ile na rynku liczba wykonawcéw nie
jest ograniczona. Przeprowadzenie analizy rynku, tj. uzyskanie konkurencyjnych
ofert, moze odbywac sie w formie pisemnej lub elektronicznej. Przyktadowy wzor
zapytania zawiera zatgcznik nr 6 do niniejszego Regulaminu.

Alternatywng formg spetnienia wymogu analizy rynku, o ktérej mowa w ust. 2,
jest analiza katalogéw, ofert ze stron internetowych lub zamieszczenie publicznego
zaproszenia do sktadania ofert na stronie internetowej lub platformie zakupowej
zamawiajgcego.

Z analizy sporzadza sie protokot, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 7 do niniejszego
Regulaminu. Protokdt wraz z calg dokumentacjg z przeprowadzonej analizy,
podpisang przez osobe udzielajgcg zamowienia, archiwizuje sie w jednostce
organizacyjnej i przechowuje przez okres 4 lat lub przez okres dtuzszy, jezeli wynika
to z uméw badz porozumien projektow finansowanych lub wspoétfinansowanych ze
zrodet zewnetrznych, w tym ze srodkéw UE.

W uzasadnionych przypadkach Dziat Zakupow, wydajgc decyzje, o ktérej mowa
w § 7 ust. 6 pkt 3 Regulaminu, moze nakaza¢ poprzedzenie realizacji zamdwienia
przeprowadzeniem analizy rynku, o ktorej mowa w ust. 3.

§ 21

W przypadku zawierania uméw cywilno-prawnych, jednostki UL stosujg wytgczenie
spod stosowania ustawy, jezeli w okresie realizacji danego przedsiewziecia,
warto$¢ umow z jednego odrebnego rodzaju/zakresu nie przekracza rownowartosci
kwoty 130 000 zt netto (kwota ta powinna obejmowacC wszystkie nalezno$ci
wynikajgce z zawartej umowy i wszelkie obcigzenia publiczno-prawne ponoszone
przez zlecajgcego bgdz zamawiajgcego).

Do uméw cywilno-prawnych stosuje sie wytgczenie okreslone w art. 2 ust. 1 pkt 1
PZP.

Przepisy § 20 stosuje sie odpowiednio.

§ 22

Zasad udzielania zamdwien okreslonych w § 20 nie stosuje sie w przypadku:

1) wykonania lub nabycia dzieta sztuki lub wyrobu rzemiosta artystycznego;

2) koniecznosci podjecia natychmiastowej decyzji co do wyboru ustugodawcy
lub dostawcy wynikajgcej z racjonalnych potrzeb i logiki dziatania (np. kleska
zywiotowa, zagrozenie zycia lub zdrowia, zniszczenie lub zapobiezenie
zniszczeniu mienia znacznej wartosci);

3) zlecenia usuniecia awarii urzgdzen lub budynkow.

W przypadkach okreslonych w ust. 1 kierownik jednostki organizacyjnej UL

sporzgdza protokot potwierdzajgcy stan faktyczny, obejmujgcy w szczegdlnosci

wskazanie uszkodzenia lub awarii i wstepne oszacowanie kosztéw niezbednych
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zamowien oraz czynnosci, a takze potwierdzenie koniecznosci natychmiastowego
zlecenia lub zakupu wraz z uzasadnieniem.

§ 23

Realizacja zamoéwien o wartosci przekraczajgcej kwote 30 000 zt netto nastepuje
wytgcznie na podstawie pisemnej umowy zawartej z wykonawcg wybranym
w sposéb opisany w Regulaminie i zawarcia pisemnej umowy, do ktorej
przygotowania zobowigzana jest jednostka organizacyjna dokonujgca zakupu.
Ramowe projekty uméw zawierajg zataczniki nr8 i 9 do Regulaminu. Umowa
powinna by¢ zaparafowana przez kierownika jednostki merytorycznej
odpowiedzialnej za opis przedmiotu zamowienia, zaopiniowana przez radce
prawnego oraz podpisana zgodnie z zasadami reprezentacji obowigzujgcymi w UL.
W przypadku zamowien o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 30 000 zt netto, gdy
specyfika przedmiotu zamowienia wymaga zawarcia umowy, Dziat Zakupow UL,
okreslajgc tryb realizacji zamowienia, moze wskaza¢ dodatkowo koniecznosc¢
zawarcia umowy.

§ 24

Powotujgc sie na wylgczenie spod stosowania ustawy, przy opisie dokumentu
finansowego za wykonane dostawy, ustugi lub roboty budowlane, o ktérych mowa
W niniejszym rozdziale, nalezy zastosowac art. 2 ust. 1 pkt 1 PZP.

W przypadku zamowien o wartosci powyzej kwoty 10 000 zt netto na fakturze
dodatkowo nalezy umiesci¢ zapis: ,Przed realizacjg zakupu dokonano weryfikacji
rynku”, a w przypadku zawarcia umowy zapis: ,Przed realizacjg zakupu dokonano
weryfikacji rynku i zawarto umowe w dniu ?

Udzielanie zaméwien z dziedziny nauki
§ 25

Do udzielania zamdéwien na dostawy lub ustugi stuzgce wytgcznie do celdéw prac
badawczych, eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych, ktore nie stuzg
prowadzeniu przez zamawiajgcego produkcji seryjnej, majacej na celu osiggniecie
rentownosci rynkowej lub pokryciu kosztow badan lub rozwoju, jezeli ich warto$¢
szacunkowa netto w roku budzetowym nie przekracza wyrazonej w ztotych kwoty
215 000 euro, wytgczonych spod stosowania PZP na podstawie art. 11 ust. 5 pkt 1
PZP, stosuje sie postanowienia § 26 i 27 Regulaminu.

Terminy sktadania wnioskéw dotyczgcych zaméwien z dziedziny nauki okresla § 14
ust. 8 Regulaminu.

§ 26
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10.

Do zaméwien z dziedziny nauki o wartosci mniejszej niz rownowartoS¢ w ziotych
kwoty 130 000 zt netto majg zastosowanie zasady opisane w § 19—-24 Regulaminu.
Do zamdwien z dziedziny nauki o wartosci wiekszej niz rownowartos¢ w ztotych
kwoty 215 000 euro majg zastosowanie postanowienia rozdziatu 1V Regulaminu
w zakresie procedury udzielenia zaméwienia.

§ 27

Zamowienie z dziedziny nauki jest udzielane w sposdb zapewniajgcy przejrzystosc,
rowne traktowanie podmiotow zainteresowanych wykonaniem zamowienia
oraz z uwzglednieniem okolicznosci moggcych mie¢ wptyw na jego udzielenie.

Za przygotowanie opisu przedmiotu zamowienia (wielkos¢, ilosé, rodzaj, zakres,
czas realizacji) i jego rzetelne oszacowanie (ustalenie wartosci szacunkowej)
odpowiada dysponent Srodkow.

Warto$§¢ szacunkowg zamowienia nalezy ustalic z uwzglednieniem zakazu
dzielenia zamowien oraz zanizania wartosci zamowien w celu unikniecia
stosowania PZP.

Wartos¢ szacunkowg zamoéwienia nalezy ustali¢ zgodnie z postanowieniami § 6
Regulaminu.

Whiosek o wszczecie procedury udzielenia zamowienia w zakresie zamodwienia
z dziedziny nauki zawiera podpisane przez jednostke organizacjg/wnioskodawce
oswiadczenie o ponizszej tresci: ,Dostawa lub ustuga, bedgca przedmiotem
zamowienia stuzy wytgcznie do celow prac badawczych, eksperymentalnych,
naukowych lub rozwojowych i nie stuzy prowadzeniu przez zamawiajgcego
produkcji masowej, majgcej na celu osiggniecie rentownosci rynkowej lub pokryciu
kosztow badan i rozwoju”, ktore stanowi tres¢ wniosku zakupowego.

Dziat Zakupow UL zamieszcza ogtoszenie o udzielanym zamowieniu na stronie BIP
Zamawiajgcego.

Dziat Zakupow UL na zlecenie jednostki organizacyjnej/wnioskodawcy sktadajgcej
zamowienie i w uzgodnieniu z nig prowadzi korespondencje z wykonawcami,
udziela informacji i wyjasnien, rozstrzyga wniesione uwagi i zastrzezenia.
Zamawiajgcy dokonuje wyboru oferty z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektow. Moze kierowac sie kryterium ceny albo innymi kryteriami, np.
parametry techniczne, jako$ciowe i funkcjonalne, koszty eksploatacji, gwarancja,
czas realizacji zamdéwienia itp., zgodnie z zamieszczonym ogtoszeniem.

W  przypadku, gdy wartos¢ netto oferty przekracza wyrazong w ziotych
rownowartos¢ kwoty 215 000 euro, postepowanie o udzielenie zamowienia nie
konczy sie wyborem oferty. W takim przypadku nalezy przeprowadzi¢ postepowanie
0 zamowienie publiczne zgodnie z PZP, wedtlug postanowien rozdziatu IV
Regulaminu w zakresie procedury udzielenia zamodwienia.

Zamawiajgcy nie udostepnia informacji zwigzanych z zamdéwieniem z dziedziny
nauki, stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji, jezeli podmiot zainteresowany wykonaniem
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11.

zamowienia, nie pozniej niz przed zawarciem umowy O wykonanie tego
zamowienia, zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane.

Po zakohczeniu procedury i udzieleniu zamowienia, tj. zawarciu pisemnej umowy,
Dziat Zakupéw UL zamieszcza na stronie BIP zamawiajgcego informacje
0 udzieleniu zamowienia, podajgc nazwe badz imie i nazwisko podmiotu, z ktorym
zawart umowe o wykonanie zaméwienia, albo informacje o nieudzieleniu
zamowienia.

Udzielanie zaméwien na dostawy i ustugi z zakresu dziatalnosci
kulturalnej

§ 28

Postanowienia niniejszego rozdziatu stosuje sie do udzielania zamdwien, ktérych
przedmiotem sg dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej zwigzane;j
z organizacjg wystaw, koncertow, konkursow, festiwali, widowisk, spektakli
teatralnych, przedsiewzie¢ z zakresu edukacji kulturalnej lub z gromadzeniem
materiatéw bibliotecznych lub muzealiéw, jezeli zamowienia te nie stuzg wyposazaniu
Uniwersytetu todzkiego w srodki trwate przeznaczone do biezgcej obstugi
dziatalnosci i ich wartos¢ jest wieksza niz wyrazona w ztotych rownowartos¢ kwoty
130 000 zt netto, a jednoczesnie mniejsza niz réwnowartos¢ 215 000 euro,
wytgczonych spod stosowania PZP na podstawie art. 11 ust. 5 pkt 2 PZP.

§ 29

Do zamowien z zakresu dziatalnosci kulturalnej o wartosci mniejszej niz
rownowartos¢ w ztotych kwoty 130 000 zt netto majg zastosowanie zasady opisane
w § 19-24 Regulaminu.

Do zamowien z zakresu dziatalno$ci kulturalnej o wartosci wigkszej niz
réwnowartos¢ w ztotych kwoty 215 000 euro majg zastosowanie postanowienia
rozdziatu IV Regulaminu w zakresie procedury udzielenia zamowienia.

§ 30

Zamoéwienie z dziedziny kultury jest udzielane w sposob zapewniajgcy
przejrzystos¢, réwne traktowanie podmiotéw zainteresowanych wykonaniem
zamowienia oraz z uwzglednieniem okolicznosci mogacych mie¢ wptyw na jego
udzielenie.

Dziat Zakupow UL zamieszcza ogtoszenie o udzielanym zamdwieniu na stronie BIP
zamawiajgcego.

Po zakonhczeniu procedury i udzieleniu zamowienia, tj. zawarciu pisemnej umowy,
Dziat Zakupow UL zamieszcza informacje na stronie BIP zamawiajgcego,
informacje o udzieleniu zamdéwienia, podajgc nazwe bgdz imie i nazwisko podmiotu,
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z ktérym zawart umowe o wykonanie zamowienia, albo informacje o nieudzieleniu
zamowienia.

Postanowienia dotyczgce szacowania wartosci, opisu przedmiotu zamowienia oraz
procedur udzielania zamowien stosuje sie odpowiednio.

Rozdziat VI

Dokumentacja i komunikaty
§ 31

Dziaty okreslone w § 14 ust. 3 i 4 Regulaminu zobowigzane sg do dokumentowania
czynnosci i zdarzen zwigzanych z danym zamoéwieniem publicznym lub umowg
ramowg w uporzgdkowany sposob, umozliwiajgcy odtworzenie chronologicznego
przebiegu wszystkich etapow danego postepowania oraz istotnych czynnosSci
poprzedzajgcych jego wszczecie, a takze czynnosci zwigzanych z zawarciem
umowy w sprawie zamdwienia publicznego lub umowy ramowej.

Dziaty, o ktérych mowa w ust. 1, zapewniajg przechowywanie dokumentacji
postepowania, w tym protokotu postepowania i zalgcznikdbw do protokotu
postepowania, tak aby przez caty okres jej przechowywania miaty one biezgcy
dostep do kompletnej dokumentacji, w celu umozliwienia jej niezwitocznego
udostepnienia oraz odtworzenia, w sposob niebudzacy watpliwosci,
chronologicznego ciggu czynnosci i zdarzen zwigzanych z danym postepowaniem,
w tym istotnych czynnosci poprzedzajgcych jego wszczecie, a takze czynnosci
zwigzanych z zawarciem umowy w sprawie zamdwienia publicznego lub umowy
ramowe;.

Dokumentacje zamdwienia, o ktérej mowa w ust. 2, nalezy przechowywac¢ przez
okres trwania umowy w sprawie zamowienia publicznego, nie krocej jednak niz
4lata od daty udzielenia zamoéwienia, a w przypadku zamodwien
wspoffinansowanych ze s$rodkéw zewnetrznych (UE lub krajowych) zgodnie
z regulacjami dotyczgcymi tych srodkow.

Dokumentacje zamodwien wytgczonych spod stosowania PZP przechowuje sie
zgodnie z zasadami okreslonymi w zatgcznikach do zarzadzenia nr 181 Rektora UL
z dnia 14.07.2021 r. w sprawie: wprowadzenia Instrukcji kancelaryjnej Uniwersytetu
tédzkiego, Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania Archiwum
Uniwersytetu todzkiego, Jednolitego rzeczowego wykazu akt Uniwersytetu
t6dzkiego oraz Wykazu korespondencji niepodlegajgcej skanowaniu z uwagi na
tres¢ oraz dokumentow, ktére bedg prowadzone wytgcznie w wersji elektronicznej
w systemie EZD i przechowywane w skfadzie chronologicznym.

§ 32
Rejestry i sprawozdawczos¢
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Rejestry postepowan prowadzonych w trybach PZP prowadzg witasciwe dziaty

okreslone w § 14 ust. 3 i 4 Regulaminu.

Prowadzone rejestry obejmujg wszystkie tryby udzielenia zamdwienia zgodne

z PZP.

Rejestr zawiera co najmniej:

a) nadany numer postepowania,

b) nazwe postepowania,

c) rodzaj zamowienia,

d) tryb udzielenia zamdwienia,

e) nadany kod CPV,

f)  numer ogfoszenia o zamowieniu i termin sktadania ofert,

g) wartos¢ zamowienia,

h) nazwe i adres wykonawcy, z ktérym zawarto umowe, lub informacje
0 uniewaznieniu postepowania ze wskazaniem podstawy prawnej,

i)  wartos¢ umowy netto i brutto,

J)  termin zawarcia umowy i termin realizacji umowy,

k) numer ogtoszenia o udzieleniu zamowienia,

[)  numer ogtoszenia o wykonaniu umowy,

m) imie i nazwisko sekretarza komisji przetargowej, a w przypadku jej
niepowotania imie i nazwisko osoby prowadzgcej to postepowanie.

Wz6r rejestru okresla zatgcznik nr 10 do Regulaminu.

Jednostki, o ktérych mowa w ust. 1, zobowigzane sg do sporzgdzenia na podstawie

prowadzonych rejestrow rocznych sprawozdan o udzielonych zamowieniach

i przekazania ich w formie papierowej i elektronicznej do Dziatu Zakupow Ut

do dnia 31 stycznia kazdego roku nastepujgcego po roku, ktérego dotyczy

sprawozdanie (zgodnie z wymogami okreslonymi w przepisach).

Dziat Zakupow UL na podstawie przekazanych sprawozdan sporzgadza roczne

sprawozdanie o udzielonych przez Ut zamowieniach i przekazuje je Prezesowi

Urzedu Zamowienh Publicznych w terminie do 1 marca kazdego roku.

§ 33
Informacje i komunikaty

Dziat Zakupow UL po przeprowadzeniu procedur zgodnych z PZP, dotyczacych
sukcesywnych dostaw i ustug dla wszystkich jednostek organizacyjnych Uczelni,
wydaje komunikaty informujgce o zawartych umowach.

Informacje o obowigzujgcych umowach sukcesywnych, okresie ich obowigzywania,
cenach oraz terminach dostawy/ustugi znajdujg sie na stronie Portalu zaméwien
publicznych w Bazie Wiedzy Pracownika Ut w Portalu Pracowniczym.

Dziat Zakupéw UL jest zobowigzany do =zapewnienia aktualno$ci tresci
publikowanych informacji i komunikatow, jak réwniez udostepnienia wszelkich
istotnych wiadomosci dotyczacych przebiegu proceséw zakupowych na wskazanej
w ust. 2 stronie internetowe;.
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Zataczniki

Whiosek o okreslenie trybu zakupu

Whiosek o wydanie wyktadni wydatkéw budzetu projektu

Whniosek o powotanie komisji przetargowej

Oswiadczenie cztonka komisji przetargowej (konflikt intereséw — art. 56 ust. 2 PZP)
Oswiadczenie o braku skazania za przestepstwa okreslone w PZP — art. 56 ust. 3
PZP

Whiosek o wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
Zamowienie na komputer typu notebook

Zamowienie na zakup kserokopiarki analogowej/cyfrowej

Zamowienie na zakup aparatury naukowe;j

Zamowienie na zakup sprzetu komputerowego

Zamowienie na zakup urzgdzen sieciowych

Zamowienie na zakup sprzetu projekcyjnego

Zamowienie na zakup oprogramowania komputerowego

Zamowienie na zakup sprzetu RTV, AGD, foto

Zapytanie ofertowe

Protokot

Umowa dostawy (projekt)

Umowa o wykonanie ustugi (projekt)

Rejestr zamowien publicznych
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