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Zarzadzenie nr 2.

Rektora Uniwersytetu L.odzkiego
z dnia /894, 2417,
sprawie: zasad naliczania kosztow posrednich w projektach realizowanych
w Uniwersytecie £.6dzkim

Na podstawie: art. 66 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
(tj.Dz. U.z 2016 r., poz. 1842 ze zm.) oraz rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
18 grudnia 2012 r. w sprawie szczegdétowych zasad gospodarki finansowej uczelni
publicznych (Dz. U. z 2012 r., poz. 1533) zarzadzam, co nastepuje:

1.

§1

Wprowadzam zasady naliczania kosztéw posrednich w projektach realizowanych

w Uniwersytecie Lodzkim.

Ilekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:

1) ,,podstawowej jednostce organizacyjnej” — oznacza to wydzial, fili¢ UL oraz Studium
Jezyka Polskiego dla Cudzoziemcéw;

2) ,kierowniku podstawowej jednostki organizacyjnej” — oznacza to dziekana,
pelnomocnika rektora ds. filii UL oraz dyrektora Studium Je¢zyka Polskiego dla
Cudzoziemcéw;

3) ..kierowniku projektu” — oznacza to dysponenta srodkami finansowymi;

4) ,kosztach bezposrednich” — oznacza to koszty dziatalnosci UL bezposrednio zwigzane
z realizacja danego projektu;

5) ,kosztach posrednich” — oznacza to koszty ogdlne funkcjonowania jednostki
niezwigzane bezposrednio z zakresem merytorycznym projektu; to koszty
dziatalno$ci, ktérych nie mozna zaliczy¢é do kosztéw bezposrednich okreslonych
rodzajow dziatalnosci Uczelni; dziela si¢ one na Kkoszty wydzialowe
1 ogdlnouczelniane;

6) .narzucie” — oznacza to kwote kosztow posrednich projektu wyrazong procentowo
w stosunku do wartosci kosztéw bezposrednich lub kosztoéw ogétem;

7) .projekcie” — oznacza to przedsigwzigcie badawcze, edukacyjne, inwestycyjne lub
inne zwigzane z dziatalnoscig Uczelni.

§2

Katalog kosztéw bezposrednich i posrednich okreslany jest wedlug wytycznych
obowiazujacych dla danego projektu.

W  przypadku braku wytycznych, o ktérych mowa w wust. 1, do kosztow
bezposrednich/posrednich zalicza si¢ koszty okreslone w katalogu otwartym okreslonym
w zalgcznikach: nr 1 (dla kosztéw bezposrednich), nr 2 (dla kosztow posrednich) do
niniejszego zarzadzenia.
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§3

Koszty posrednie ustalane sg w formie narzutu zgodnie z zasadami okreslonymi w ust. 2.

. Ustala si¢ nastgpujace narzuty kosztéw posrednich dla poszczegdlnych rodzajéw

dziatalnosci (projektow) UL:
1) projekty dziatalnosci statutowej obejmujace;:

— utrzymanie potencjatu badawczego,

— utrzymanie specjalnego urzadzenia badawczego,

— prowadzenie badan naukowych lub prac rozwojowych oraz zadan z nimi
zwigzanych stuzacych rozwojowi mlodych naukowcéw oraz uczestnikéw studiow
doktoranckich,

— utrzymanie i poszerzenie naukowych baz danych,

— restrukturyzacje.

Wysoko$¢ narzutu procentowego wynosi maksymalnie do 30% kosztow

bezposrednich z wylaczeniem kosztow zakupu lub wytworzenia aparatury naukowo-

badawczej. Wysoko$¢ narzutu procentowego ustalona jest w drodze decyzji
kierownika podstawowe] jednostki organizacyjnej, a w przypadku projektow
realizowanych przez jednostki ogélnouczelniane — rektora;

2) projekty badawcze krajowe i migdzynarodowe finansowane ze zZrédet zewngtrznych —
zgodnie z wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw lub umowsa

o dofinansowanie;

3) projekty edukacyjne krajowe i migdzynarodowe finansowane ze Zrédet zewngtrznych

— zgodnie z wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw lub umowsg

o dofinansowanie;

4) projekty wspoétfinansowane z funduszy strukturalnych UE — zgodnie z wytycznymi

w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw lub umowg o dofinansowanie;

5) projekty komercyjne na zlecenie podmiotow zewngtrznych:

— sprzedaz ustug badawczych,

— sprzedaz ustug edukacyjnych.

Wysoko$¢ narzutu procentowego ustalona jest w drodze decyzji kierownika

podstawowej jednostki organizacyjnej, a w przypadku projektow realizowanych przez

jednostki ogdlnouczelniane — rektora.
Centrum Nauki UL udziela wsparcia w przygotowaniu wnioskéw projektowych.
W przypadku, gdy warunki projektu nie okreslaja narzutu kosztéw posrednich, kierownik
projektu w porozumieniu z Centrum Nauki UL kazdorazowo przedstawia do wiadomosci
kwestora kosztorys projektu zaakceptowany przez kierownika podstawowej jednostki
organizacyjne;j.
W projektach, ktére wymagaja przedstawienia metodologii naliczania kosztow
posrednich, na wniosek kierownika projektu metodologi¢ opracowuje kwestor we
wspotpracy z kierownikiem projektu.
W odniesieniu do projektow, ktorych dokumentacja konkursowa precyzuje zasady
dotyczace kosztow posrednich, a ktére sa odmienne od opisanych w niniejszym
zarzadzeniu, zasady te majg pierwszenstwo przed postanowieniami zawartymi w jego
tresci.
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§ 4

W przypadku, gdy nie ma mozliwosci sfinansowania wydatkéw zwigzanych z realizacja
projektu  w ramach kosztéw bezposrednich, kierownik projektu na etapie
przygotowywania wniosku o dofinansowanie projektu powinien ustali¢ z kierownikiem
podstawowe;j jednostki organizacyjnej, w ktorej realizowany jest projekt, proporcje
podzialu wydziatowych kosztéw posrednich, wydzielajac ich czes¢ do bezposredniej
dyspozycji kierownika projektu. Porozumienie dotyczace podziatu kosztéw posrednich
wydziatowych okresla zatagcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia. Kierownik projektu
realizowanego w pozostatych jednostkach organizacyjnych UL ustala z rektorem czg$é
kosztéw ogélnouczelnianych do dyspozycji kierownika projektu zgodnie z zatacznikiem
nr 4 do niniejszego zarzgdzenia.

W drodze porozumienia okreslonego w ust. 1, jesli postanowienia umowy projektu oraz
wysoko$¢ kosztéw posrednich na to pozwalaja, kierownik podstawowej jednostki
organizacyjnej powinien zagwarantowa¢ dla osoby wskazanej w projekcie wynagrodzenie
za ostateczne rozliczenie projektu po dacie jego zakofczenia ze $rodkéw bedacych
w dyspozycji podstawowej jednostki organizacyjne;.

W przypadku, gdy projekt realizowany jest przez wigcej niz jedng podstawowg jednostke
organizacyjng, koszty posrednie nalezne tej jednostce okreslane sa na podstawie
wewngtrznego porozumienia kierownikéw tych jednostek.

§5

. Narzut kosztéw posrednich rozlicza si¢ na koniec roku kalendarzowego badz w terminie

zgodnym z wytycznymi zawartymi w umowie projektowe;.

Narzut kosztéw posrednich moze by¢ rozliczony w innym terminie niz koniec roku
budzetowego zgodnie z decyzjg kwestora.

Koszty posrednie projektéw rozliczane i ksiggowane sa na podstawie wewnetrznej noty
ksiggowej wystawianej przez Dzial Rachunkowosci Zarzadczej UL przy wspolpracy
z kierownikiem projektu.

W projektach migdzynarodowych finansowanych bezpo$rednio z KE wystawienie noty
ksiggowej nastepuje po jego koncowym rozliczeniu lub zgodnie z okresami raportowymi.
Nota ksiggowa jest dokumentem ksiggowym, akceptowanym przez kierownika projektu
wedtug zasad postgpowania z dowodami ksiegowymi.

Dokumentacja ksiggowa powinna potwierdza¢ poniesienie wydatkéw zgodnie
z katalogiem kosztéw posrednich dla okreslonego programu.

Za prawidlowe rozliczenie przyznanych srodkéw finansowych i nalezyte wykonanie
umowy odpowiedzialny jest kierownik projektu.

§6

Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

Uniwersytetu LdeklEﬁ/l/)

Prof. dr h Antonl Roézalski



