Zarządzenie nr 16
Dziekana Wydziału Prawa i Administracji UŁ 

z dnia 1 marca 2011 r. 

w sprawie zmiany zarządzenia z dnia 15.09.2008 r. 

w sprawie zakresu obowiązków Prodziekanów 

oraz zasad działania Kolegium Dziekańskiego WPiA

Na podstawie § 34 Statutu Uniwersytetu Łódzkiego przyjętego uchwałą Senatu z dnia 26 czerwca 2006 roku (z późniejszymi zmianami) zarządzam, co następuje:

§ 1

W Zarządzeniu Dziekana Wydziału Prawa i Administracji UŁ z dnia 15 września 2008 r. w sprawie zakresu obowiązków Prodziekanów oraz zasad działania Kolegium Dziekańskiego WPiA wprowadzam następujące zmiany:
1) § 1 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

1. Dziekan WPiA wykonuje swoje zadania przy pomocy:

a. Prodziekana do spraw ogólnych dr Katarzyny Koperkiewicz-Mordel,

b. Prodziekana do spraw studiów stacjonarnych na kierunku prawo i studiów stacjonarnych I stopnia na kierunku administracja dr hab. Sławomira Cieślaka, prof. nadzw. UŁ,

c. Prodziekana do spraw studiów niestacjonarnych na kierunku prawo i studiów niestacjonarnych I stopnia na kierunku administracja dr hab. Mirosława Włodarczyka, prof. nadzw. UŁ,

d. Prodziekana do spraw studiów stacjonarnych na kierunku polityka społeczna, 
studiów stacjonarnych i niestacjonarnych II stopnia (2-letnich) oraz niestacjonarnych II stopnia (2,5-letnich) na kierunku administracja 
dr hab. Anny Pikulskiej-Radomskiej, prof. nadzw. UŁ.

2) Ulega zmianie załącznik do Zarządzenia Dziekana Wydziału Prawa i Administracji UŁ 
z dnia 15 września 2008 r. w sprawie zakresu obowiązków Prodziekanów oraz zasad działania Kolegium Dziekańskiego WPiA.
3) Zakresy obowiązków poszczególnych Prodziekanów określa załącznik do niniejszego zarządzenia.
Załącznik do zarządzenia nr 16
Dziekana WPiA z dnia 1 marca 2011 r. 

w sprawie zmiany zakresu obowiązków Prodziekanów 

oraz zasad działania Kolegium Dziekańskiego WPiA

I. Zakres obowiązków Prodziekana do spraw ogólnych dr Katarzyny Koperkiewicz-Mordel:

1. W ramach obowiązków wydziałowego kierownika studenckich praktyk zawodowych: 

a. koordynacja pracy opiekunów kierunkowych na wydziale,

b. współpraca z dziekanatem wydziału oraz nadzór nad organizacją, kompletowaniem 
i obiegiem dokumentów związanych z przebiegiem praktyk studenckich na wydziale,

c. przygotowanie, we współpracy z dziekanatem, wniosków o wypłaty dla opiekunów kierunkowych.

2. Podejmowanie działań związanych z wypełnieniem ankiety, dotyczącej parametryzacji Wydziału, kontrola merytoryczna wprowadzanych do ankiety danych.
3. Koordynowanie działań związanych z przygotowaniem wniosków do MNiSzW dotyczących przyznania środków finansowych na działalność statutową oraz z rozliczeniem w/w wniosków (protokoły odbioru).

4. Sprawowanie nadzoru nad planowaniem i wykonywaniem obciążeń dydaktycznych pracowników oraz ich skutkami finansowymi.

5. Przygotowywanie propozycji i zasad odpłatności za studia w języku obcym i studia niestacjonarne.

6. Sporządzanie planu przychodów z opłat za studia niestacjonarne i stacjonarne w języku obcym oraz wpływów z tytułu opłaty rekrutacyjnej.

II. Zakres obowiązków Prodziekana do spraw studiów stacjonarnych na kierunku prawo 
i studiów stacjonarnych I stopnia na kierunku administracja dr hab. Sławomira Cieślaka, prof. nadzw. UŁ:

1. Podejmowanie decyzji w sprawach studenckich, obejmujących przebieg studiów 
i realizację programu kształcenia na danym kierunku, w tym w szczególności:

· potwierdzanie zaliczenia roku i udzielanie wpisu na kolejny rok akademicki,

· wyrażanie zgody na zmianę kierunku i formy studiów,

· udzielanie zgody na dodatkowy kierunek,

· przyjmowanie na studia w trybie przeniesienia z innej uczelni,

· przedłużanie terminu zaliczenia seminarium i złożenia pracy magisterskiej,

· przyznawanie wpisu warunkowego na następny rok,

· przyznawanie prawa do egzaminu komisyjnego (organizowanie i przewodniczenie komisji egzaminów komisyjnych),

· przyznawanie urlopu w toku studiów w związku z chorobą, zdarzeniem losowym, urodzeniem dziecka, sprawowaniem opieki nad dzieckiem, innymi uzasadnionymi powodami,

· przyznawanie indywidualnego programu studiów i powoływanie opiekuna naukowego,

· zatwierdzanie indywidualnego programu studiów opracowanego przez studenta w porozumieniu z opiekunem naukowym,

· przyznawanie indywidualnej organizacji studiów,

· przyznawanie powtarzania roku,

· udzielanie zgody na zaliczanie przedmiotów na poczet dalszego toku studiów dla studentów skierowanych na powtarzanie roku,

· skreślanie z listy studentów,

· udzielanie zgody na zaliczenie i zdawanie egzaminu w terminach dodatkowych,

· wystawianie opinii dotyczących przebiegu studiów,

· określanie obowiązków studenta w zakresie uzupełnienia różnic wynikających z planu studiów,

· zatwierdzanie programu zajęć studentom zakwalifikowanym na program Most, Erasmus,

· zatwierdzanie okresu studiów na podstawie dokumentów nadesłanych przez uczelnię partnerską.

2. Opracowywanie koncepcji programów nauczania, nadzór nad przygotowywaniem rozkładu zajęć.

3. Koordynowanie działań związanych z ustalaniem limitów i zapisami na seminaria, wykłady monograficzne, specjalności.

4. Współpraca z organizacjami studenckimi.

5. Nadzór nad naborem kandydatów na studia.

III. Zakres obowiązków Prodziekana do spraw studiów niestacjonarnych na kierunku prawo i studiów niestacjonarnych I stopnia na kierunku administracja dr hab. Mirosława Włodarczyka, prof. nadzw. UŁ:

1. Podejmowanie decyzji w sprawach studenckich obejmujących przebieg studiów 
i realizację programu kształcenia na danym kierunku, w tym w szczególności:

· potwierdzanie zaliczenia roku i udzielanie wpisu na kolejny rok akademicki,

· wyrażenie zgody na zmianę kierunku i formy studiów,

· udzielanie zgody na dodatkowy kierunek,

· przyjmowanie na studia w trybie przeniesienia z innej uczelni,

· przedłużanie terminu zaliczenia seminarium i złożenia pracy magisterskiej,

· przyznawanie wpisu warunkowego na następny rok,

· przyznawanie prawa do egzaminu komisyjnego (organizowanie i przewodniczenie komisji egzaminów komisyjnych),

· przyznawanie urlopu w toku studiów w związku z chorobą, zdarzeniem losowym, urodzeniem dziecka, sprawowaniem opieki nad dzieckiem, innymi uzasadnionymi powodami,

· przyznawanie indywidualnego programu studiów i powoływanie opiekuna naukowego,

· zatwierdzanie indywidualnego programu studiów opracowanego przez studenta w porozumieniu z opiekunem naukowym,

· przyznawanie indywidualnej organizacji studiów,

· przyznawanie powtarzania roku,

· udzielanie zgody na zaliczanie przedmiotów na poczet dalszego toku studiów dla studentów skierowanych na powtarzanie roku,

· skreślanie z listy studentów,
· udzielanie zgody na zaliczenie i zdawanie egzaminu w terminach dodatkowych,

· wystawianie opinii dotyczących przebiegu studiów,

· określanie obowiązków studenta w zakresie uzupełnienia różnic wynikających z planu studiów,

· zatwierdzanie programu zajęć studentom zakwalifikowanym na program Most, Erasmus,

· zatwierdzanie okresu studiów na podstawie dokumentów nadesłanych przez uczelnię partnerską.

2. Opracowywanie koncepcji programów nauczania, nadzór nad przygotowywaniem rozkładu zajęć.

3. Koordynowanie działań związanych z ustalaniem limitów i zapisami na seminaria, wykłady monograficzne, specjalności.

4. Współpraca z organizacjami studenckimi.

5. Nadzór nad naborem kandydatów na studia.

IV. Zakres obowiązków Prodziekana do spraw studiów stacjonarnych na kierunku polityka społeczna, studiów stacjonarnych i niestacjonarnych II stopnia (2-letnich) oraz niestacjonarnych II stopnia (2,5-letnich) na kierunku administracja dr hab. Anny Pikulskiej-Radomskiej, prof. nadzw. UŁ:

1. Podejmowanie decyzji w sprawach studenckich obejmujących przebieg studiów 
i realizację programu kształcenia na danym kierunku, w tym w szczególności:

· potwierdzanie zaliczenia roku i udzielanie wpisu na kolejny rok akademicki,

· wyrażenie zgody na zmianę kierunku i formy studiów,

· udzielanie zgody na dodatkowy kierunek,

· przyjmowanie na studia w trybie przeniesienia z innej uczelni,

· przedłużanie terminu zaliczenia seminarium i złożenia pracy magisterskiej,

· przyznawanie wpisu warunkowego na następny rok,

· przyznawanie prawa do egzaminu komisyjnego (organizowanie i przewodniczenie komisji egzaminów komisyjnych),

· przyznawanie urlopu w toku studiów w związku z chorobą, zdarzeniem losowym, urodzeniem dziecka, sprawowaniem opieki nad dzieckiem, innymi uzasadnionymi powodami,

· przyznawanie indywidualnego programu studiów i powoływanie opiekuna naukowego,

· zatwierdzanie indywidualnego programu studiów opracowanego przez studenta w porozumieniu z opiekunem naukowym,

· przyznawanie indywidualnej organizacji studiów,

· przyznawanie powtarzania roku,

· udzielanie zgody na zaliczanie przedmiotów na poczet dalszego toku studiów dla studentów skierowanych na powtarzanie roku,

· skreślanie z listy studentów,
· udzielanie zgody na zaliczenie i zdawanie egzaminu w terminach dodatkowych,

· wystawianie opinii dotyczących przebiegu studiów,

· określanie obowiązków studenta w zakresie uzupełnienia różnic wynikających z planu studiów,

· zatwierdzanie programu zajęć studentom zakwalifikowanym na program Most, Erasmus,

· zatwierdzanie okresu studiów na podstawie dokumentów nadesłanych przez uczelnię partnerską.

2. Opracowywanie koncepcji programów nauczania, nadzór nad przygotowywaniem rozkładu zajęć.

3. Koordynowanie działań związanych z ustalaniem limitów i zapisami na seminaria, wykłady monograficzne, specjalności.

4. Współpraca z organizacjami studenckimi.

5. Nadzór nad naborem kandydatów na studia.

6. Podejmowanie czynności w sprawach związanych z nawiązywaniem i realizacją umów o współpracy Wydziału z zagranicznymi instytucjami naukowymi i dydaktycznymi..
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